TITULO |
NORMAS GENERALES Y DE MODIFICACION DE CREDITOS

CAPITULO |
NORMAS GENERALES Y AMBITO DE APLICACION

| BASE 1. REGIMEN JURIDICO PRESUPUESTARIO. |

1. La elaboracion, gestion, ejecucigrliquidacion del Presupuesto General de Ayuntamieleto
Santa Cruz de Tenerife, asi como el ejercicio delrol interno se regir4 por la siguiente
normativa:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las BaaleRégimen Local (LBRL).

- Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendasles (TRLRHL) aprobado por RDL
2/2004, de 5 de marzo.

- Real Decreto 500/1990, de 20 de abiril.

- Ley 2/2011, de 4 de marzo, de Economia Sostenible

- Ley Orgéanica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilid®dsupuestaria y Sostenibilidad
Financiera, modificada por la Ley Organica 4/20&28 de septiembre.

- Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, poruel g aprueba el reglamento de
desarrollo de la Ley 18/2001, de 12 de diciembee Edtabilidad Presupuestaria, en su
aplicacion a las entidades locales.

- Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la seeestablece la estructura de los
Presupuestos de los entes locales. modificada jgarden HAP/419/2014, de 14 de marzo.

- Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la quaesarrollan las obligaciones de
suministro de informacion previstas en la Ley Oig@a@/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

- Real Decreto-ley 5/2009, de 24 de abril, de medidasordinarias y urgentes para facilitar a
las Entidades Locales el saneamiento de deudadeptysd de pago con empresas y
autdbnomos, en cuanto al Plan Econdémico Financpnabado.

- Real Decreto-ley 4/2012 por el que se determinaligamiones de informacion vy
procedimientos necesarios para establecer un rsewamie financiacion para el pago a los
proveedores de las entidades locales, en cuaRtaratie Ajuste vigente.

- Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, pordasguaprueba la Instruccion del Modelo
Normal de Contabilidad Local. (en adelante ICALegleroga y sustituye con fecha 1 de
enero de 2015 a la Orden EHA/4041/2004, de 23 dembre de 2004, por la que se
aprueba la Instruccién de Contabilidad de la Adstiacion local

- Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presigrigest

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Suinmesy por su Reglamento, aprobado
por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

- Normas de Auditoria del Sector Publico.

- Las presentes Bases de Ejecucion.

- Legislacion especifica en materia de actos y dmstigue tengan repercusion econémica.

- Normativa, instrucciones y circulares dictadaslp®iGrganos municipales competentes.

2. En la aplicacion se tendran en cuenta los critenterpretativos que pudieran resultar de
aplicacion contenidos en el Real Decreto 2188/19@528 de diciembre que desarrolla el
régimen de control interno ejercido por la Intecién General de Estado.



BASE 2. AMBITO TEMPORAL, FUNCIONAL Y OBLIGATORIEDAD . ‘

1.

La vigencia de las bases sera la misma que lardstipuesto General. En caso de prorroga del
mismo, estas Bases seguiran rigiendo durante estelp.

La modificacion de las bases durante el ejercisie@mpetencia del Pleno con sujecion a los
mismos procedimientos y requisitos que la aprobadsh presupuesto.

La modificacion de las normas o acuerdos reprodaceéh estas bases 0 como Anexo a las
mismas las modificara implicitamente, sin necestiiadu modificacion explicita.

Estas bases se aplicaran con caracter generagjexileion del Presupuesto del Ayuntamiento asi
como al Presupuesto de sus Organismos AutonomesgdEntes dependientes de la Entidad
Local, en todo cuanto no se regule en las Basexifisps de los Organismos y demas Entes
dependientes.

Las Sociedades Mercantiles en las que tenga padion total o mayoritaria el Ayuntamiento
estaran sometidas al régimen de Contabilidad RObdin perjuicio de que se adapten a las
disposiciones del Cédigo de Comercio y otra legidla mercantil yal Plan General de
Contabilidad vigente.

El Alcalde-Presidente del Excmo. Ayuntamiento, cgefe superior de la Administracion; los
Concejales de las Areas municipales; los Presisleietéos Organismos Autbnomos y el maximo
organo de gobierno unipersonal de las Sociedadescidales, conforme a las facultades que
tengan atribuidas, cuidaran de la correcta ejecut@ presente Presupuesto y de que todo el
personal observe y cumpla todo cuanto en el mign@stsblezca y se consigne en las presentes
Bases, que deberan ser aplicadas por todo el pérsoalquiera que sea la naturaleza de su
relacion de empleo, categoria profesional o tijalog servicio que preste.

Corresponde a los titulares de los oOrganos dietiCoordinadores Generales, Directores
Generales y Directores Gerentes de los Organisragsdmos) asi como a los Gerentes de las
Sociedades Mercantiles, la responsabilidad Ultiméaeaplicacion de las presentes Bases en el
ambito del ejercicio de sus atribuciones.

BASE 3. CONTENIDO Y CREDITOS INICIALES DEL PRESUPU ESTO GENERAL.

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Santa @& Tenerife para el ejercicio de afio 2015,
esta integrado por los siguientes Presupuestos

a) A.- El de la propia Entidad.

B.- El de los Organismos Auténomos Municipales:

1) Gerencia Municipal de Urbanismo de Santa Cruz defiie.
2) Organismo Autonomo de Fiestas y Actividades Reiuasat
3) Organismo Autonomo de Deportes

4) Organismo Auténomo de Cultura

5) Organismo Auténomo Instituto Municipal de Atenci®acial

b) C.- El de las Sociedades Anonimas Municipales (@hfbcial integramente municipal):

1) Viviendas Municipales de Santa Cruz de Tenerifg,\&.



2) Sociedad de Desarrollo de Santa Cruz de Tenerife, S
El detalle de los créditos y previsiones iniciatles los entes administrativos y el de los estados de
prevision de ingresos y gastos de las Sociedadesgital integramente municipal se contiene en el
Anexo | a las presentes Bases y que forma paegranite de las mismas.

a) Entes Administrativos

PRESUPUESTO PREVISION DE PREVISION DE
GASTOS INGRESOS

Ayuntamiento de Santa Cruz de Tenerife 218.187.000,00€ 218.187.000,00€
Gerencia Muni_cipal de Urbanismo de Santa 12.340.691,00€ 12.340.691,006
Cruz de Tenerife
Organls_mo Auténomo de Fiestas y Actividades 5.454.029,00€ 5.454.029,00€
Recreativas
Organismo Auténomo de Deportes 6.830.710,00€ 6.830.710,00€
Organismo Auténomo de Cultura 3.430.800,00€ 3.430.800,00€
Organismo Auténomo Instituto Municipal 12.846.000,00€ 12.846.000,00€

de Atencion Social

b) Estados de prevision de ingresos y gastos deSasiedades mercantiles de capital integramente
municipal, que se detallan:

SOCIEDAD GASTOS INGRESOS

Vivien'das Municipales de Santa Cruz de 2.979.993.00€ 2.979.993.00€
Tenerife, S.A.

Sociedad de Desarrollo de Santa Cruz de

Tenerife, S.A.U. 2.794.235,00€ 2.794.235,00€

BASE 4. ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA ‘

La estructura del Presupuesto General se ajusta @rden del Ministerio de Economia y
Hacienda, Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo pruéose refiere a la clasificacion del presupugsto
gastos por programas y conforme a la Orden EHA/2968, de 3 de diciembre por lo que respecta al
resto de las clasificaciones de la estructura gedPlesupuestos de los entes locales, establecidas e
presente Base con las especialidades que a candinse indican.

Estado de Gastos.-

Los créditos incluidos en los estados de gastofadupuesto del Excmo. Ayuntamiento de
Santa Cruz de Tenerife se clasifican con los gifgsecriterios y orden:

A) Por Unidades Organicas.
B) Por Programas.
C) Por Categorias Econ6micas.

Desarrollandose como a continuacion se indicadasctasificaciones:

1.-Organico.- Viene determinado por la estructura organizatmanicipal, desagregandose en Distritos,
entidades o dependencias organicas, ServicioscyoBes.



2.-Programa.- Se distingue entre Area de Gasto, Politica deoG&supos de Programas, programa y
subprograma.

3.-Econdmica.-Distinguiendo entre Capitulo, Articulo Conceptdysncepto y partida.

La aplicacion presupuestaria se define por la compn de las clasificaciones organica, por
programa y economica y constituye la unidad bagceformacion sobre la cual se efectuara el cbntro
contable de los créditos y de sus ModificacionéoBtrol fiscal se realizara a nivel de la vincida
juridica establecida en estas Bases.

Estado de Ingresos .-

Las previsiones del estado de ingresos se estunotier acuerdo con la clasificacion econdmica,
integrada por cinco digitos (capitulo, articuloneapto y los dos Ultimos relativos al subconcepio)
distinguirse la clasificacion organica. La prewvisie ingresos se contabilizara al nivel mas degadce
posible.

Cualquier alta de subconceptos en la clasificad@gastos e ingresos que no se encuentre abierta
o desarrollado en la Orden por la que se estaldeestructura de los Presupuestos de los entdsdoca
deberd ser solicitada al Servicio de Gestion Presigria. En otro caso la peticion se dirigird
directamente a la Seccion de Contabilidad del Serde Tesoreria y Gestion Financiera.

En el ANEXO | de las presentes Bases se desarrolla la estraglRresupuesto municipal,
conforme a las clasificaciones establecidas.

BASE 5. ESTRUCTURA DE LOS PROYECTOS DE GASTO. ‘

Tendran la consideracion de proyectos de gasto:

* Los proyectos de inversion incluidos en el Anexangersiones que acompafian al Presupuesto
General u otros que se abran dentro del ejercesn gestionados a través del capitulo VI o a
través del capitulo VIl del Presupuesto de Gastos.

« Los gastos con financiacion afectada.

e Cualesquiera otras unidades de gasto presupuestdie las que sea necesario efectuar un
seguimiento y control individualizado.

Los proyectos de gasto se identificaran con ungeadinico que ha de ser invariable para toda ladéda
la actuacion. Este debera contener:

* Numero de Proyecto y denominacion del mismo.

» Ejercicio de inicio del proyecto y anualidadessagae vaya a extender su ejecucion.

» Para cada una de las anualidades, la aplicaciptica@ones presupuestarias a través de las que
se vaya a realizar.

» Cuantia total del gasto estimado inicialmente.

La codificacion del tipo de proyecto ha de perndntificar:

» Sise trata de un “superproyecto”, proyecto, eigued, los subexpedientes incluidos, v,
*  sise trata de un proyecto de inversiones condinaion afectada o de otro tipo.

Los ingresos afectados a un proyecto de gastogételpermitir la identificacion con el cddigo de
proyecto de tales gastos permitiendo identificdaaao de los agentes financiadores del mismo.



Cualquier modificacion o alta de los proyectos dst@ debera ser solicitada por los responsables del
proyecto al Servicio de Gestion Presupuestarieyial dara conformidad a la peticion comunicandalo,

la Seccion de Contabilidad del Servicio de TesangrGestion Financiera para que proceda, de manera
automatica, a la modificacién o creacion del mismo.

Una vez terminada la inversion o finalizado el paiy los responsables del mismo deberan
comunicar el cierre del proyecto de inversion avis® de Gestion Presupuestaria y a la Seccion de
Contabilidad del Servicio de Tesoreria y GestidgraRtiera.

BASE 6. DELIMITACION DE LA APLICACION DE LOS CREDIT OS PRESUPUESTARIOS.

Con cargo a los créditos del Estado de Gastosssofmdran contraer obligaciones derivadas de gastos
realizados durante el ejercicio y se aplicardn usichmente a las finalidades autorizadas en el
Presupuesto General o por las modificaciones agiashain perjuicio de las excepciones que se racoge
en la Base 31.

BASE 7. NIVELES DE VINCULACION JURIDICA.

1. Los Créditos aprobados en el Estado de Gastd¥remipuesto se destinaran a la finalidad especifi
gue les asigna el Presupuesto General o sus Mumidiees debidamente aprobadas, teniendo caracter
limitativo y vinculante.

2. No se podran adquirir compromisos de gastoegcedan de los créditos presupuestarios en funcion
de los niveles de vinculacion establecidos en Bate, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos,
resoluciones y actos administrativos que no cunggéannorma.

3. Los Créditos de gastos vendran limitados coéctar general y maximo respecto a los niveles de
vinculacién juridica segun lo dispuesto en el alti@9 del Real Decreto 500/1990, por:

Clasificacion Organica El digito del Servicio ( 5 digitos )
Clasificacion por Programa | El Area de Gasto ( 1 digito )
Clasificacion Econémica El Capitulo ( 1 digito)

4. No obstante lo anterior, se establecen lasesitps singularidades:

a. En el caso de los gastos de personal se estigaiante nivel de vinculacion juridica:

Clasificacion Orgénica El digito del Servicio ( 1 digito )
Clasificacion por Programa El Area de Gasto ( 1 digito )
Clasificacion Econémica El Capitulo ( 1 digito ),

b. En el Capitulo | los créditos destinados a figationes tanto de personal laboral como personal
funcionario (15100,15101, 15102,13001,13101 y 1B3@furos (16205) en el Capitulo Il los
créditos destinados a atenciones protocolariagrgsentativas (22601) seran vinculantes a nivel de
partida.

Asimismo las aplicaciones presupuestarias quealdat Capitulo | se imputen al subprograma
21100 respecto a la clasificacion por programagalgb vincularan todas ellas consigo mismas.



En el Capitulo 1l los créditos destinados a atarsgorotocolarias y representativas (22601) seran
vinculantes a nivel de partida.

c. Los proyectos de gasto financiados con recua$estados procedentes de transferencias,
subvenciones o enajenacion de patrimonio, tendidcubacion cuantitativa y cualitativa, no
pudiendo en consecuencia, ejecutarse por mayoriengel de las aplicaciones presupuestarias
que lo integran, actuando el proyecto como limitkcianal a las bolsa de vinculacion
determinadas con caracter general.

El resto de proyectos quedaran sujetos a los sivdgevinculacion establecidos con caracter
general en el apartado 3 anterior.

d. Tendran el cardcter vinculante al nivel de degggion de la aplicacion presupuestaria:
a) Los créditos declarados ampliables.

b) Los créditos extraordinarios, salvo los que afeeleGapitulo de Gastos de personal y los
creados para financiar reconocimientos extrajudieide crédito.

5. La vinculacién juridica supone el limite maxioh® gasto que no puede ser rebasado por encima de lo
respectivos niveles.

6. Cuando haya que realizar un gasto que no terigéeste crédito en el nivel de vinculacion jucili
debera tramitarse previamente el oportuno expedatnodificacion presupuestaria.

7. El Servicio de Gestion Presupuestaria podrariaatola creacion de nuevas aplicaciones que sean
precisas para poder tramitar modificaciones presgiptias.

8. En los casos en que, existiendo dotacion prestgmia para uno o varios conceptos dentro de un
capitulo, se pretenda imputar gastos a otros ctogepsubconceptos del mismo capitulo, cuyas csiaota
figuran abiertas en la contabilidad de gastos pdablpor no contar con dotacion presupuestariagri s
precisa operacion de transferencia de crédito,bstante, el primer documento contable que se &aamit
tales conceptos habra de hacer constar tal cienpsiatmediante diligencia en lugar visible quedodi
primera operacion imputada al concepto. En todo babra de respetar la estructura econémica vigente
(Circular numero 2 de la IGAE, de 11 de marzo dg519%egla 3%). Igualmente sera de aplicacion lo
establecido anteriormente a los proyectos de gastotengan crédito a nivel de vinculacion juridica
conforme establecen las presentes Bases no sieodsanio recurrir a una modificacion presupuestaria

De modo analogo, en los casos en que existiendwidat presupuestaria para un area de gasto, se
pretenda imputar gastos a programas o subprogrdenksmisma area de gasto, cuya codificacion no
figura abierta en la estructura del estado de gastosera necesario recurrir a la oportuna medifin
presupuestaria.

‘ BASE 8. SITUACION DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS.

Los créditos consignados en el Presupuesto desgastacomo los procedentes de las Modificaciones
Presupuestarias se encontraran, con caracter gemecaalquiera de las situaciones siguientes:

a) Créditos disponibles.El principio general es el de la disponibilidadtaldos los créditos que figuren
en el Presupuesto, con excepcion de los gastosalmyan de financiar, total o parcialmente,
mediante subvenciones, aportaciones de otradigisties, enajenaciones de bienes, operaciones de
crédito u otros recursos afectados que quedantwarcieh de Créditos no disponibles, quedando



condicionada su ejecutividad hasta que se formealie@mpromiso por parte de las entidades que
concedan la subvencién, se formule propuesta ddiadfion o se obtenga la autorizacion preceptiva
del crédito.

b) Créditos retenidos pendientes de utilizacibnCuando la cuantia del gasto, o la complejidad de la
preparacion del expediente lo aconsejen y en tedo cuando se tramiten modificaciones por
transferencia o baja por anulacién, el Concejal psiemte podra solicitar al titular del érgano
responsable de la Contabilidad la retencion ddtoside una aplicacion presupuestaria. Recibida la
solicitud se expedira la correspondiente certifimacle existencia de crédito. En todo caso debera
realizarse la retencion de créditos cuando se teanmodificaciones por transferencia o baja por
anulacion.

c) Créditos no disponiblesCuando un Teniente de Alcalde o Concejal considecesario declarar no
disponible total o parcialmente un crédito de yplecacion presupuestaria de la cual es responsable
de su ejecucién, formulard propuesta razonada raici®ede Gestibn Presupuestaria que, previo
estudio, debera ser conformada por el Concejalgdeéte de Hacienda. La declaracion de no
disponibilidad de créditos asi como también deeposicion a disponible corresponde al Pleno. A
cargo del saldo declarado no disponible no se po@d@ordar autorizaciones de gastos ni
transferencias y su importe no puede ser incorpabBresupuesto del ejercicio siguiente.

BASE 9. INFORMACION A SUMINISTRAR AL PLENO SOBRE EJ ECUCION
PRESUPUESTARIA.

Los érganos responsables de la Contabilidad dehtayniento, de los Organismos Autbnomos y de
Sociedades Mercantiles Dependientes, en cumplimidek articulo 207 del TRLRHL y las Reglas
105 y 106 de la ICAL, por conducto del CoordinatBeneral de Hacienda y Politica Financiera,
remitiran semestralmental Secretario General del Pleno, para su inclugidnel orden del dia
correspondiente, informacion sobre la ejecuciofodepresupuestos, asi como de los movimientos y
situacion de la tesoreria.

La informacion relativa a la ejecucion del Presigpoueorriente se presentara estructurada a nivel de
aplicacion presupuestaria. En el caso de la ejéowtel Presupuesto de gasto, el estado de ejecucion
se obtendra incorporandole informacion relativasaA y D contabilizadas.

La informacién a la que se refiere el apartadoramtesera elaborada por la unidad administrativa
competente en materia de contabilidad de cada d&htide acuerdo con los listados que arroje el
aplicativo informético SICALWIN y tendra la siguienestructura:

1) Ejecucion del presupuesto de gastos corriente.

La informacion sobre la ejecucion del presupuestgastos corriente pondra de manifiesto para cada
aplicacion presupuestaria, al menos el importeespondiente a:

a) Los créditos iniciales, sus modificaciones ydaitos definitivos.
b) Los gastos autorizados.

¢) Los gastos comprometidos.

d) Las obligaciones reconocidas netas.

e) Los pagos realizados.

Asimismo, se hard constar el porcentaje que repi@selos gastos comprometidos respecto a los
créditos definitivos, las obligaciones reconocidatas respecto a los créditos definitivos y losopag
realizados respecto a las obligaciones reconooiekas.

2) Ejecucion del presupuesto de ingresos corriente.



La informacion sobre la ejecucién del presupuestondresos corriente pondra de manifiesto para
cada aplicacion presupuestaria, al menos el imgortespondiente a:

a) Las previsiones iniciales, sus modificacionéssyprevisiones definitivas.
b) Los derechos reconocidos netos.
¢) La recaudacion neta.

Asimismo, se haré constar el porcentaje que repi@selos derechos reconocidos netos respecto a las
previsiones definitivas y la recaudacion neta retspa los derechos reconocidos netos.

3) Resumen de la ejecucion de la agrupacion degpuestos cerrados.
El resumen de la ejecucion de la agrupacion deipuestos cerrados contendré:

a) Estado Situacion Derechos Pendientes de Cobranegspor ejercicio.

b) Estado Situacion Derechos Cancelados, resumerjgroice.

c) Estado situacion Obligaciones Reconocidas, resyroenjercicio.
4) Movimientos y la situacion de la tesoreria.
La informacién sobre los movimientos y la situacinla tesoreria pondra de manifiesto, al menos,
los cobros y pagos realizados durante el periodpue se refiera la informacién, asi como las
existencias en la tesoreria al principio y al fidaldicho periodo, para lo que se obtendra el deta

arqueo a la fecha final del periodo objeto de imfacion.

La informacion a suministrar segun lo sefialadoasndpartados anteriores, debera entenderse sin
perjuicio de las especialidades contables de aatitiad.

CAPITULO Il
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS Y DE CREDITO

‘ BASE 10. PRINCIPIOS GENERALES. ‘

1. Cuando se haya de realizar un gasto para el quisia consignacion y exceda del nivel de la
vinculacion juridica establecido en la Base 7, smmitara un expediente de modificacion
presupuestaria sujeto a las normas fijadas enticslas 177 a 182 del TRLHL y en los articulos 34
a 51 del RD 500/1990, de 20 de abril, asi come pd#ticularidades reflejadas en estas Bases.

2. Las modificaciones de crédito, de acuerdo con tamas mencionadas, pueden ser de los tipos
siguientes, correspondiendo su aprobacion a l@nésyque en cada caso se especifican:

a) Créditos Extraordinarios: Excmo. Ayuntamiento Pletamto para las modificaciones del
presupuesto del Ayuntamiento como del de los Osgawg Autonomos.

b) Suplementos de Crédito: Excmo. Ayuntamiento Pléanto para las modificaciones del
presupuesto del Ayuntamiento como del de los Osgawg Autonomos.

c) Ampliaciones de Crédito: Concejal que ostente ddesgiciones en materia de Hacienda

d) Transferencias de Crédito:




 Excmo. Ayuntamiento Pleno del Ayuntamiento: pars feansferencias de créditos entre
aplicaciones con distintas areas de gasto, tahfgregupuesto del Ayuntamiento como del de
los Organismos Auténomos.

* Concejal que ostente las delegaciones en materidadenda: para las transferencias de
créditos con igual area de gasto, asi como aqugilasfecten a créditos de Personal (altas y
bajas de Capitulo I).

e) Generacion de Créditos por Ingresos: Coordinadoefaéde Hacienda y Politica Financiera.

f) Incorporacién de Remanentes de Crédito: Concefabgtente las delegaciones en materia de
Hacienda.

g) Bajas por Anulacién: Excmo. Ayuntamiento Pleno,tdapara las modificaciones del
presupuesto del Ayuntamiento como del de los Osgawg Autonomos.

Las modificaciones de proyectos de gasto asi cdnuarebio de los agentes financiadores que no
conlleven modificaciones presupuestarias serarbagas mediante resolucion del Concejal que ostente
las delegaciones en materia de Hacienda.

Asimismo aquellas modificaciones que sélo afectgmesupuesto de ingresos seran aprobadas mediante
resolucion del Concejal que ostente las delegasienenateria de Hacienda.

BASE 11. NORMAS GENERALES RELATIVAS A LA TRAMITACIO N DE LAS
MODIFICACIONES DE CREDITO

a) Normas generales.

Toda modificacion de créditos se iniciara a profaudsl responsable del Servicio gestor del gastoet
visto bueno del titular del érgano directivo deleqdependa organicamente la indicada unidad
administrativa y con la conformidad expresa del ¢ que ostente la direccion de las funciones
asignadas a la indicada unidad.

Ademas, si la modificacion ha de ser financiada loajas de crédito de aplicaciones presupuestarias
pertenecientes a un codigo organico distinto del lgupropone, habra de constar en el expediente la
conformidad expresa del Concejal que ostente égddn de las funciones asignadas a la unidadaela
afecte dicha baja, sin perjuicio de las facultages sobre esta materia se otorguen al concejal de
Hacienda con motivo de la aprobacion del calendkgioierre econémico-contable.

Toda modificaciéon presupuestaria que afecte armditos de los Capitulos VI y VII, que pueda supone
la ejecucion de actuaciones no previstas en el dlexInversiones, requerira la previa creacion del
proyecto de gasto correspondiente

Los expedientes de modificacion presupuestariadangreferencia en su tramitacién sobre cualesguier
otros, salvo aquellos declarados de emergenciendiéhdose implicita con su incoacion la tramitacio
urgente del procedimiento, reduciéndose a la notaglazos establecidos para la emision de infarmes

Las propuestas de modificacidbn de crédito inclyirdon caracter general y sin perjuicio de las
particularidades que cada tipo de modificacionypasstaria comportanemoria justificativa suscrita

por el Jefe del Servicio y Concejal del Area, domdeharan constar detalladamente las causas que
originan la necesidad, la concrecion del tipo ddlificacion a realizar de entre las enumeradas en la
Base anterior, la cuantia de la modificacion prasstaria debiendo valorarse la incidencia que la
misma tendrd en la consecucion de los objetivasld§ en el momento de la aprobacion del
Presupuesto, aquellas otras cuestiones que seacifess del tipo de modificacibn que se prevé



realizar, segun lo previsto en las presentes Bgse$os certificados de existencia de crédito
(documento contable RC Tipo 101), si fueran negesaPodra prescindirse de la Memoria cuando la
Propuesta por si misma recoja toda la informacidicada en este apartado.

La propuesta de modificacidbn presupuestaria senitida al Servicio de Gestidbn Presupuestaria a los
efectos de proceder a su tramitacion y, en su apsahacion por el érgano que resulte competente.

La propuesta de incoacién del expediente de madifinn de créditos remitida por el Servicio gestor

del gasto deberd ser informada por el Servicio dstiGn Presupuestaria, que, previos los tramites
oportunos, elevara la propuesta que resulte proteds érgano competente para su aprobacion. La
propuesta de acuerdo al Organo correspondiente aterdapal Coordinador General de Hacienda y

Politica Financiera o, en su defecto, al Concejalaptente la competencia en materia de Hacienda.

Todos los expedientes de modificacion de créddaosmparnados del borrador de la modificacion en
cuestién emitido por la Seccidon de Contabilidad,idermardn previamente por la Intervencién
General Municipal o, en su caso, por la Intervem&élegada de los Organismos Autdbnomos.

Una vez fiscalizado y aprobado por el érgano cpoediente se remitira el expediente de
Modificacion de Créditos a la Seccion de Contabdiél objeto de su contabilizacion una vez hayan
entrado en vigor. Para ello se tendrd en cuentaaguenodificaciones de crédito aprobadas por el
Pleno no son ejecutivas hasta que no se haya aonelitramite de informacion, reclamacion y
publicidad de los presupuestos a que se refiemgtielulo 169 del TRLRHL y cuyo cumplimiento
debera constar en el expediente que se remita $edaion de Contabilidad, mientras que las
modificaciones aprobadas por otros érganos distidéb Pleno seran ejecutivas desde la adopcion del
acuerdo de aprobacién.

Los expedientes se numeraran correlativamente eféatos de la justificacion de la Cuenta General
de Ayuntamiento, custodiandose, una vez ultimagiosa Seccion de Contabilidad.

En los supuestos de modificacion presupuestarigistente en alta y baja de crédito del Capitulo VI
serd precisa Resolucion, del Concejal que ostemtelelegacion en la materia objeto de la
modificacion, desistiendo del proyecto vinculadda aplicacion presupuestaria que va a ser obgeto d
minoracion.

En el caso de modificaciones presupuestarias d@rganismos Autonomos que deban ser aprobadas
por el Pleno, el expediente de modificacion ya detado sera remitido, con la debida antelacion, al
Servicio de Gestidn Presupuestaria a los efectdsagetar su sometimiento al Excmo. Ayuntamiento
Pleno, previo acuerdo de la Junta de Gobierno tamien de la Comision Informativa de Hacienda
Recursos Humanos y Servicios de Soporte, proceatséna su devolucion al Organismo una vez haya
sido aprobado el mismo, al objeto de que sean éomaptados los tramites precisos para su ejecucion.

b) Créditos Extraordinarios y Suplementos de Crédib.

1.- Si en el ejercicio econdmico ha de realizansegasto especifico y determinado, que no puede
demorarse hasta el afio siguiente y para el quexista erédito, se podra aprobar una modificacion
presupuestaria a través de un crédito extraordinarique supone la creacién de una nueva aplitacio
presupuestaria y una nueva bolsa de vinculacios eféctos de lo previsto en la Base 7 apartado 4 d

En el caso de que el crédito previsto para atealdgsto (especifico y determinado) resultara icisuite
y no ampliable, se acordara un suplemento de orédit

2.- Los créditos extraordinarios y los suplememtescrédito, se financiardn con uno o varios de los
recursos siguientes:

- Remanente Liquido de Tesoreria.
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- Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre ltsstptavistos en algun concepto del
Presupuesto corriente.

- Anulaciones o bajas de créditos de otras aplicaesiatel presupuesto vigente no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen redsi@bi perturbacion del respectivo
servicio.

3.- Los créditos extraordinarios y suplementos eglitos para gastos de inversion (aplicables a los
Capitulos VI, VI, VIIl y IX) podran financiarse,demas de con los recursos anteriores, con los
procedentes de operaciones de crédito. Tendrarteaeicepcional y en todo caso, el 6rgano comigeten

para su aprobacion sera el Pleno de la Corpora@dlo preciso el cumplimiento de las condiciones
establecidas en el apartado siguiente para opeegctorrientes.

4.- Excepcionalmente, los gastos aplicables a &pstudos |, Il y IV podran financiarse mediante
operaciones de crédito, siendo preciso el cumplitmige las siguientes condiciones:

a) Que el Pleno del Ayuntamiento, con el voto favaratd la mayoria absoluta del niUmero
legal de miembros de la Corporacion, declare lafiriencia de otros medios de
financiacion y la necesidad y urgencia del gasto.

b) Que el importe de las operaciones de crédito, persuel 5% de los recursos por
operaciones corrientes del Presupuesto.

¢) Que la carga financiera total, incluidas las operess en tramitacion, no supere el 25%
de los expresados recursos.

d) Que las citadas operaciones queden canceladasdente® se proceda a la renovacion
de la Corporacion que las concierte.

5. Los expedientes de créditos extraordinariospfesientos de créditos se iniciardn a propuesta del
responsable del Servicio gestor del gasto, coriséb bueno del titular del 6rgano directivo del que

dependa organicamente la indicada unidad administra con la conformidad expresa del Concejal o

quien ostente la direccion de las funciones as@gada indicada unidad.

6.- A la propuesta habra de acompafarse una Mejusitiiicativa de la necesidad de realizar el gasto
el presente ejercicio y de la inexistencia de twédin los créditos extraordinarios, o insuficiande
crédito en el nivel de vinculacion juridica estatala en los suplementos.

Deberan acreditarse necesariamente, sin perjuicio @stablecido con caracter general en la pesent
base, los siguientes extremos:

a) El caracter especifico y determinado del gastoadizee y la imposibilidad de demorarlo a
ejercicios posteriores.

b) La inexistencia de crédito destinado a esta fiadli@n el caso de los créditos extraordinarios, o
la insuficiencia del saldo de crédito no comprodeeén la aplicacion correspondiente, en el caso
de los suplementos de crédito. Esta insuficiereieesificara en el nivel de vinculacion juridica
fijada en estas Bases.

c) Si el medio de financiacién consiste en nuevos goms ingresos sobre los previstos en el
presupuesto, se deberd acreditar que el rests degl@sos vienen efectuandose con normalidad,
salvo que tengan caracter finalista.

En el caso de tratarse de ingresos de caractdistinasera el Servicio correspondiente quien
acredite el compromiso firme del ingreso y su dardmalista.

d) En el supuesto de acudir a la financiacion exceptisegulada en el Apartado 3 de esta base,
debera acreditarse la insuficiencia de los medidmenciacion previstos en el Art. 36.1 del R.D.
500/1990 y que se cumplen los requisitos previstosel punto 5 del Art. 177 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendaalesc

7.- Los expedientes de créditos extraordinariospjesnentos de créditos, se someteran a la aprobacio
del Pleno de la Corporacion, previo dictamen deCtamision Informativa de Hacienda, Recursos
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Humanos y Servicios de Soporte. Esta aprobacidrealizara con sujecion a los mismos tramites y
requisitos que la aprobacion del Presupuesto.

8.- Sera competencia del Pleno de la Corporaci@prabacion, conforme a la tramitacion exigidalen e

parrafo precedente, de los expedientes de créeitivaordinarios o suplementos de créditos de los
Organismos Autbnomos, los cuales deberan remitipdetuna propuesta de su 6rgano competente.

c) Transferencias de Crédito.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto aplicalieaaaplicacion cuyo crédito, a nivel de bolsa de
vinculacién, sea insuficiente y resulte posible aran el crédito de otras aplicaciones corresporeties
diferentes niveles de vinculacion juridica sinraltda cuantia total del Estado de Gastos, podréitirse

un expediente de transferencia de crédito.

2.- La aprobacion de las transferencias de créelittve aplicaciones presupuestarias con distintas ée
gasto corresponde al Pleno de la Corporacion, salmodo las bajas y altas afecten a créditos demrar
que seran aprobadas por el Concejal que osterdeltgaciones en materia de Hacienda. A estoosfect
el area de gasto viene determinada por el pringéodile la clasificacion por programa.

Igualmente, serd competencia del Pleno la apraba&das transferencias de créditos entre aplicasio
presupuestarias con distintas areas de gasto @rdasismos Autdbnomos del Excmo. Ayuntamiento de
Santa Cruz de Tenerife.

3.- El Concejal que ostente las delegaciones ewrimadle Hacienda aprobara las transferencias de
créditos con igual area de gasto.

4.- No se podra transferir crédito desde las ofmras de capital (disminucion de los capitulos\Wl,

VIl y IX) a operaciones corrientes (aumentos dst@men capitulos |, Il, Il y IV, salvo las refisis al
concepto 62700 denominado Proyectos Complejosellagwperaciones de capital que estén financiadas
con ingresos corrientes y existan causas justdEaapreciadas por Resolucion del Sr. Concejal de
Hacienda, a propuesta del Area correspondienteelRontrario se admiten las transferencias detoséd
desde operaciones corrientes (disminucion de gastaspitulos |1, I, 1l y 1V) a gastos de capited
financieros (incremento de gastos en los capiwilgsVil).

5.- Las transferencias de crédito estaran sujdtsssiguientes limitaciones:

a) No afectaran a los créditos ampliables ni a losertinarios concedidos durante el ejercicio.

b) No podrdn minorarse los créditos que hayan sidoenmentados con suplementos o
transferencias, salvo cuando afecten a créditggedmnal, ni a los créditos incorporados como
consecuencia de remanentes no comprometidos prtesdie Presupuestos cerrados.

¢) No se incrementaran créditos que, como consecudea#ras transferencias, hayan sido objeto
de minoracién, salvo cuando afecten a créditoedmpal.

No obstante, no estaran sujetas a las limitacianesiores las transferencias de crédito que mramfa
los programas de imprevistos y a funciones no fidadas, ni las modificaciones efectuadas como
consecuencia de reorganizaciones administrativabaqas por los érganos competentes.

6.- Los expedientes se iniciaran en la unidad adtrativa responsable de la ejecucién del gasto a
propuesta del responsable del Servicio gestoradgbgcon el visto bueno del titular del titulak égjano
directivo del que dependa organicamente la indicaidad administrativa y con la conformidad expresa
del Concejal que ostente la direccién de las fures@signadas a la indicada unidad.
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7.- Toda propuesta debera expresar, ademas deztases que la justifican, la relacién de los progsa
afectados y la incidencia sobre el cumplimientdodeobjetivos de los programas, tanto en los que se
suplementan como en los que se minoran.

8.- Las modificaciones presupuestarias por tramséis de crédito que legalmente deban ser apwbada
por el Pleno -es decir, las transferencias detosdintre distintas areas de gasto-, estaran sajdts
mismas normas sobre informacion, reclamacionesblicad que las previstas para la aprobacién del
Presupuesto.

d) Generacion de Crédito por ingresos.

1.- Es la modificacién al alza del Presupuesto dst@d como consecuencia del aumento de ingresos de
naturaleza no tributaria derivados de las sigusenperaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportaciopateonas fisicas o juridicas para financiar,
conjuntamente con la Corporacion, gastos que poasuwaleza estén comprendidos en los fines
u objetivos de la misma.

b) Enajenacion de bienes de la Corporacién, conraitatiiones establecidas en el Art. 5 del Real
Decreto Legislativo 2/2004, por el que se apruélaeeto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales.

c) Prestacion de servicios por que se hayan liquigedoios publicos en cuantia superior a los
ingresos presupuestados.

d) Reembolso de préstamos.

e) Reintegro de pagos indebidos del Presupuesto mi@rrieuyo cobro podra reponer crédito en la
cuantia correspondiente.

2.- En los casos de aportaciones o subvencionesgajenaciones de bienes es requisito indispensabl
existencia formal del compromiso firme de aportaael reconocimiento del derecho, el cual debera
estar reflejado en documento contable previo deesagcorrespondiente previamente a la modificacion
presupuestaria. A este respecto se ha de tenaestado dispuesto en la Base 47.

En los supuestos de prestacion de servicios o m@sotambién es necesario que exista reconocimiento
firme del derecho, si bien la ejecucion de dichriéglitos estara condicionada a la efectiva recadnats
los derechos.

3.- Los expedientes de generacion de créditosygoesos seran aprobados por el Coordinador Geteeral
Hacienda y Politica Financiera.

e) Bajas por Anulacion.

1.- Es la modificacion del presupuesto de gastessgpone una disminucion total o parcial en elittréd
asignado a una aplicacion del presupuesto, comdipalo al Pleno de la Corporacion su aprobacion.

2.- Puede darse de baja por anulacion cualquielit@réel presupuesto de gastos hasta la cuantia
correspondiente al saldo de crédito que dicha idotae estime reducible o anulable sin perturbagin
respectivo servicio, lo que constara en el expégligrrespondiente a la modificacion.
3.- Podrén dar lugar a una baja de crédito:

a) La financiacion de remanentes de tesoreria negativo

b) Financiacion de créditos extraordinarios y supldosede créditos.
c) La ejecucion de otros acuerdos del Pleno de lactacion.
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‘ BASE 12. INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.

Al finalizar cada ejercicio, el Organo de TesoreyiaContabilidad ha de elaborar los estados
Presupuestarios que comprendan los remanentegdit ae acuerdo con lo establecido en el articulo
47.1 del real Decreto 500/1990, de 20 de abrilcasio un informe en el que conste si existen o no
recursos para su financiacion.

1.- Los expedientes de incorporacion de remanesgedramitaran por el Servicio de Gestion
Presupuestaria y, previo informe de la Interven€&@meral Municipal, se elevaran a la aprobacion del
Concejal Responsable en materia de Hacienda.

2.- Unicamente se incorporaran de forma automéggeemanentes de crédito con financiacion afectada
procedentes de transferencias, subvenciones onec#)a de patrimonio de los cuatro ejercicios
inmediatos anteriores, que se podran financiacaayo a los siguientes recursos financieros:

a) Con caracter preferente, los excesos de findanig los compromisos firmes de aportacion
afectados a los remanentes que se pretende inaorpor

b) En su defecto, el remanente de tesoreria patasggenerales en cuanto a la parte del gasto
financiable, en su caso, con recursos no afectados.

El Concejal competente en materia de Haciendalesta la prioridad de actuaciones en los castissen
que los recursos financieros no cubran el voluneegedto a incorporar.

3.- Con caracter general, no se procedera a lgooi@eion del resto de remanentes que no correapond
a gastos con financiacion afectada.

4.- La incorporacion de remanentes de los OO.Afede contar con informe favorable de la
Coordinacion General de Hacienda y Politica FirexaciEl Remanente Liquido de Tesoreria para gastos
generales de los OO.AA. debera reintegrarse al tAyniento.

TiTuLo Il
GESTION PRESUPUESTARIA , CONTABLE Y DEL INVENTARIO

CAPITULO |
EL SISTEMA DE GESTION PRESUPUESTARIA Y CONTABLE

BASE 13. CONFIGURACION DEL SISTEMA DE GESTION PRESUPUESTARIA Y
CONTABLE.

El sistema de gestion presupuestario y contableAgehtamiento se configura como un sistema de
registro, elaboracion y comunicacion de informac&wobre la actividad econdmico-financiera y
presupuestaria desarrollada durante el ejercicitabte, de acuerdo con lo establecido en el TRLRHL
en la ICAL2013.

El objeto del sistema presupuestario y contablel e registrar todas las operaciones de naturaleza
presupuestaria, econdmica, financiera y patrimaqial se produzcan, a través de estados e informes y
reflejar la imagen fiel de su patrimonio, de suaiton financiera, de sus resultados y de la diatute

Su presupuesto.

El registro en el Sistema de Informacion ContallldadCorporacion de las citadas operaciones no se
suspendera salvo que se detecten errores matagigde hagan inviable. No obstante, si la unidad



administrativa competente en materia de Contadilidpreciara discrepancias, una vez practicado el
asiento, dara traslado de las mismas al Servi@dapropuso y a la Intervencién General Municifal.

las mismas se mantuvieran, los informes anuale®wgno de Tesoreria y Contabilidad se referiran a
ellas como registros andmalos o que alteran lagmégl.

Son fines del sistema de gestion presupuestarimtalde del Excmo. Ayuntamiento de Santa Cruz de
Tenerife, los especificados en el articulo 205TERIRHL y en la Regla 13 de la ICAL 2013

BASE 14. ORGANIZACION DEL SISTEMA DE GESTION PRESUPUESTARIA Y
CONTABLE.

El sistema de gestion presupuestaria y contabl@ydaitamiento estd organizado de forma centralizada
pero se gestiona descentralizadamente. Su orgemzscla siguiente:

« Organo de Tesoreria y Contabilidad.Que actuard como central contable Unica y centro
directivo de la contabilidad municipal.

« Servicios gestores Seran las unidades de gestion descentralizalda dastos e ingresos.

« Intervencion General Municipal. Funcion de control e inspeccion de la contabilichamhicipal,
asi como el ejercicio de las funciones de contfiglcalizacion a través de la misma.

» Servicio de Gestion Presupuestarigvlantenimiento y desarrollo de la estructura presstauia,
modificacion, supresion o alta en la clasificacid® gastos e ingresogamitacion de las
modificaciones de crédito, la coordinacion de lpsraciones internas entre el Ayuntamiento y
los Organismos Auténomos, asi como formular coajuente con el Servicio de Tesoreria y
Gestion Financiera los Estados consolidados quibilies los calculos del endeudamiento
municipal.

No obstante lo anterior, la funcién de Contabilidadcada Organismo Autbnomo estara atribuida al
organo que establezcan los correspondientes Estaltatsta en tanto se proceda su modificaciondaara
cumplimiento a lo dispuesto en el art. 133.b) deeha7/1985, de 2 de abril, de Bases de RégimealLoc

BASE 15. FUNCIONES DEL ORGANO DE TESORERIA Y CONTABILIDAD COMO
CENTRAL CONTABLE UNICA.

Corresponde al Organo de Tesoreria y Contabilidattalizar la recepcion de informacion generada por
las areas gestoras del gasto y de los ingresos,lapounidades administrativas funcionalmente
dependientes de la propia Tesoreria y por la let&ion General Municipal. Asimismo, le correspoalde
ejercicio de las funciones contables que se establen el articulo 204 del TRLRHL y en las Reglgs 9
10 de la ICAL 2013, a través de la unidad admatistr correspondiente en materia de Contabilidad.

CAPITULO Il
NORMAS GENERALES PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

‘ BASE 16. PERIODIFICACION EN LA EJECUCION DEL PRESUP UESTO DE GASTOS. ‘

La gestion de los créditos presupuestarios debaliaarse de modo preferente mediante la aplicat@on
un criterio de proporcionalidad, entendiendo pbstautilizacion por doceavas partes, con refeeeaci
una periodicidad mensual, sin perjuicio de aqueliastos que no puedan ajustarse a dicha
periodificacion.
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| BASE 17. FASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASDS. |

1. La gestion del Presupuesto se ejecutara de acadaddases de ejecucion del presupuesto de gastos
establecidas en los articulos 52 a 68 del RD 500/90

Autorizacion del gasto
Disposicion del gasto
Reconocimiento de la obligacion
Ordenacion del pago

T O|0|>

2. En determinadas situaciones en las que asi sdegsttexpresamente en estas Bases y como
consecuencia de los actos administrativos de gedtid Presupuesto de gastos regulados en el
capitulo siguiente se podran agrupar mas de umeadi@das enumeradas en el apartado anterior,
pudiéndose dar los siguientes supuestos,

Autorizacién-disposicion.
Autorizacién-disposicién-reconocimiento de la oétighn

3. La confeccion de los documentos contables recadi@seservicios gestores del gasto, que efectuaran
una contabilizacion previa provisional.

4. Los documentos contables adquiriran validez unaregistrados definitivamente en el sistema de
informacioén contable por la Seccion de Contabiljdeas la fiscalizacion por la Intervencion General
Municipal, excepto en los supuestos de exencidiisdalizacion o de fiscalizacion posterior en los
términos acordados por el Pleno de la Corporacion.

BASE 18. ORGANOS COMPETENTES PARA LA APROBACION DE LAS FASES DE
EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.

1. Autorizaciones y disposiciones o compromisos de ¢@as

La propuesta de aprobacion de las autorizacionéspgsiciones o compromisos de gastos correspondera
a los Concejales que ostenten las delegacionea erateria sobre la que versen; no obstante, dichas
propuestas deben ir precedidas de la firma decles dle las unidades o servicios tramitadores guen
ausencia o vacante, de la de los titulares dergmnos directivos de los que aquéllos dependamdegu
Decretos de Estructura vigentes.

La competencia para la aprobacion de las autoozesiy disposiciones o compromisos de gastos
corresponderd a los 6rganos que se establezcars &etretos de delegacion vigentes, concretdndose
conforme se indica por Capitulos en el cuadro sigai

La autorizacion y disposicion de gastos requesif@imacion de un expediente por parte del Serviri
el que habra de incorporarse el documento contaAblo “D” provisional.

En el supuesto de gastos autorizados por Orgategianns en vez de firma se hara constar la siguien
férmula: “Aprobado por Acuerdo de... de fecha ..."”; posteriormente firmara el Jefe dé&tedad o
Servicio que tramita el expediente.

En aquellos procedimientos en los que el gastojngoerativo de una norma, tuviese que ser aprobado
junto a otros extremos del procedimiento, dichaolzgueion formara parte del acto administrativo —
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Acuerdo, Decreto o Resolucion- por el que se apraghuel, sin perjuicio de la firma del documento

contable por la autoridad competente.

Para autorizar todo gasto se precisara informa tlegdrvencion General o Delegada sobre la proc&len
o posibilidad legal del mismo, de acuerdo con fider®s de fiscalizacion previa y limitada estaides
en las presentes Bases de Ejecucion y exceptosesujauestos de exencion de fiscalizacion o de

fiscalizacion posterior en los términos acord

adwsepPleno de la Corporacion.

CAPITULO |

— GASTOS DE PERSONAL

Concejal que ostente las delegaciones
materia de Recursos Humanos.

enTodos los gastos de Personatepto los referidos a “segur
clasificacion econdmica 16205, que seran competedei Ig
Concejales Responsables de los Centros Gestoresids® a
clasificaciébn organica y/o por programas en sSu caso, a
establecido por los Decretos organizativos del Excr8r
Alcalde.

CAPITULO Il — GASTOS

EN BIENES CORRIENTES Y SERVICS

Concejales DelegadosEsta competencia s¢
refiere, en todo caso, al ambito mater
funcional de las unidades administrativ
tramitadoras incluidas en las facultades
direccion de cada Concejalia

Concejales-Presidentes de
Distrito.

Esta competencia se refiere, en todo caso
ambito material, funcional y territorial de la
unidades administrativas tramitadoras incluid
en las facultades de direccion de cada Concej
asi como las otorgadas conforme a la nué
redaccion del art. 9. 2 del Reglamento Organ
de los Distritos.

los Tagoror dg

Titulares de 6rganos directivosa los que el
Alcalde, mediante Decreto, atribuya eg
competencia en el caso de inexistencia

delegacion en el ambito material y funcional

las unidades tramitadoras.

Presidencia de la Comisiébn Especial d¢g
Sugerencias y Reclamacionesn relacién con
aquellos créditos que se le asignen o desti
para su funcionamiento.

- Las contrataciones y concesiones de toda clasedousy
dmporte no supere el 10 % de los recursos ordisadel
aPresupuesto ni, en cualquier caso, los 60.100 Ofckiidas las
die caracter plurianual cuando su duracién no seerieu a
cuatro afios, siempre que el importe acumulado dastsus
anualidades no supere ni el porcentaje indicaderide a los
precursos ordinarios del Presupuesto del primerciejer ni la
cuantia sefialada.

al

s
as
alia
2va
co

ta
de
de

nen

Junta de Gobierno de la Ciudad.

- Las contrataciones y concesiones de toda clasadousu
importe supere el 10% de los recursos ordinarios
Presupuesto y, en cualquier caso, los 60.100,88{&omo los
contratos y concesiones plurianuales cuando swcidurasea
superior a cuatro afios y los plurianuales de meloacion
cuando el importe acumulado de todas sus anualidagmere
el porcentaje indicado, referido a los recursosnaribs del
Presupuesto del primer ejercicio y en todo casando sea
superior a la cuantia sefialada anteriormente.

CAPITULO IlI

— GASTOS FINANCIEROS

Coordinador General de Hacienda y Politica
Financiera.

.-Todos los gastos imputables por su naturalezsteacapitulo
derivados de operaciones financieras.

Concejal que ostente las delegaciones en

a Todos los gastos imputables por su naturalezeacapitulo
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materia del Area de Gobierno del Servicio
gestor.

que no procedan de operaciones financieras.

CAPITULO IV - TR

ANSFERENCIAS CORRIENTES

Concejales DelegadosEsta competencia s¢
refiere, en todo caso, al ambito materigl
funcional de las unidades administrativ
tramitadoras incluidas en las facultades
direccion de cada Concejalia

Concejales-Presidentes de
Distrito.

Esta competencia se refiere, en todo caso
ambito material, funcional y territorial de la
unidades administrativas tramitadoras incluid
en las facultades de direccion de cada Concej
asi como las otorgadas conforme a la nué
redaccion del art. 9. 2 del Reglamento Organ
de los Distritos.

los Tagoror de

- El otorgamiento o concesion de subvenciones, as/uol
aportaciones correspondientes a su Area,
aoMminativamente en el Presupuesto a favor de passisicas
dejuridicas.

Y

al
S
as
alia
Bva
co

que figure

Coordinador General de Hacienda y Politica
Financiera

- Transferencias a Organismos Auténomos y Entida
Participadas.

des

Junta de Gobierno de la Ciudad.

-El otorgamiento o concesién de subvenciones, a&yunla
aportaciones que no figuren nominativamente emedupuesto

a favor de personas fisicas o juridicas.

CAPITULO VI

— INVERSIONES REALES

Concejales DelegadosEsta competencia sg
refiere, en todo caso, al ambito materigl
funcional de las unidades administrativg
tramitadoras incluidas en las facultades
direccion de cada Concejalia

Concejales-Presidentes de los Tagoror de
Distrito.

Esta competencia se refiere, en todo caso,
ambito material, funcional y territorial de la
unidades administrativas tramitadoras incluid
en las facultades de direccion de cada Concej
asi como las otorgadas conforme a la nueg
redaccion del art. 9. 2 del Reglamento Organi
de los Distritos.

-La gestién, adquisicién y enajenacion del patrimpsiempre
que la cuantia sea igual o inferior al limite gahede
1560.100,00 €.

le

Junta de Gobierno de la Ciudad.

-La gestién, adquisicién y enajenacion del patrimpsiempre
que la cuantia exceda del limite general de [o508000 €.

CAPITULO VII - TRANSFERENCIAS CAPITAL

Concejales DelegadosEsta competencia s¢
refiere, en todo caso, al ambito materigl
funcional de las unidades administrativ
tramitadoras incluidas en las facultades
direccion de cada Concejalia

Concejales-Presidentes de
Distrito.

Esta competencia se refiere, en todo caso
ambito material, funcional y territorial de la
unidades administrativas tramitadoras incluid
en las facultades de direccion de cada Concej

los Tagoror de

2-El  otorgamiento o  concesion de  subvencion
correspondientes a su Area de Gobierno, ayudasnteajpnes
ague figuren nominativamente en el Presupuesto ar fae

deersonas fisicas o juridicas.

D

al
S
as
alia

asi como las otorgadas conforme a la nué

es

pva
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redaccion del art. 9. 2 del Reglamento Organ|co
de los Distritos.

Coordinador General de Hacienda y Politica | -Transferencias a Organismos Autonomos y Entidades
Financiera. Participadas.

Junta de Gobierno de la Ciudad. -El otorgamiento o concesién de subvenciones, ayunla
aportaciones que no figuren nominativamente emesupuesto
a favor de personas fisicas o juridicas.

CAPITULO VIIl — ACTIVOS FINANCIEROS

Coordinador General de Hacienda y Politica | - Anticipos de Personal.
Financiera

Junta de Gobierno de la Ciudad. - Suscripcién y adquisicion de acciones de empresas

CAPITULO IX — PASIVOS FINANCIEROS

Coordinador General de Hacienda y Politica- En todo caso.
Financiera

Respecto a los convenios, acuerdos, protocologas atstrumentos, sea cual fuere su particular
denominacién que, con finalidades de colaboraci@aperacion y con fines de interés publico, se
suscriban con otras Administraciones Publicas yosngue, no siendo bipartitos, al menos una las
partes sea una Administracion Publica y conllevast@a cargo del Ayuntamiento, la competencia
para su aprobacion asi como la autorizacion y disggm del gasto, correspondera al Pleno. En otro
supuesto se estard a lo previsto en el DecretBxdgho. Sr. Alcalde de fecha 30 de octubre de 2013
por el que se aprueban las Directrices que haeglela Aprobacion y Celebracién de Convenios y
Creacion del Registro de Convenios en el ambitoAgehtamiento de Santa Cruz de Tenerife y de
sus Organismos Auténomos.

En el @mbito de los Organismos Autbnomos la conmpéeorganica para la aprobacion de estos
convenios se determinard conforme a las previsiestablecidas en sus Estatutos y las Bases de
Ejecucién del Presupuesto que resulten de aplicacio

Norma general de interpretacion aplicable a lasfesencias corrientes, a las transferencias dalkcgap
a los anticipos de personal:

En caso de vacante en la Coordinacion General dierttta y Politica Financiera del Area de Hacienda

Recursos Humanos y Servicios de Soporte, sus cengies residiran en el Concejal que ostente las
delegaciones en materia de Hacienda en los casmandéerencias corrientes, de capital y de pasivos
financieros y en el Concejal que ostente las deileges en materia de Recursos Humanos en el de
anticipos de personal.

Norma general de interpretacion en relacion coonoatepto “Concejales o Consejeros de Gobierno
Delegados™

Teniendo en cuenta que las delegaciones de ladfdcglue tengan por objeto la direccion de un
determinado &mbito material o funcional de sersiqgmeden recaer tanto en Concejales como en
Consejeros de Gobierno, El ejercicio de las compets que se regulan en la presente Base requerira
del otorgamiento previo de la citada delegacionc&so contrario, la competencia recaera directament
en el Alcalde/sa-Presidente/a. Los Concejales degie@m que no hayan recibido delegacion de la
Alcaldia no ejercerdn competencia en materia dm,gss perjuicio del ejercicio de las atribuciones
previstas en el Reglamento Organico del Gobiertie ka Administracion del Excmo. Ayuntamiento.

En el caso de los Organismos Autbnomos se estirdaliapuesto en sus Estatutos y en las Bases de
Ejecucion de su Presupuesto. En defecto de redulpobpia se estara a lo siguiente:
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ORGANISMOS AUTONOMOS
Presidente - Autorizacion y disposicion de gastos cuando suoirie no supere los 60.100,00 €.
Consejo Rector - Autorizacion y disposicion de gastos cuando suoirte supere los 60.100,00 €

2. Reconocimiento de la obligacion.

1. El reconocimiento y liquidacion de obligacionésgalmente adquiridas, es competencia de los
siguientes 6rganos:

A.- En las Areas de Gobierno de la Entidad Locaimpetera al Coordinador General de Hacienda y
Politica Financiera a los Concejales Delegadodog &£oncejales Presidentes de los Tagoror de tjstri
siempre de acuerdo con sus atribuciones referitdasfases de autorizacion y disposicion de gastos.

B.- En los Organismos Publicos Dependientes cooretp al 6rgano que, segun sus Estatutos, tenga
atribuida dicha competencia.

2. Corresponde a los Concejales Delegados y a dosefales Presidentes de los Tagoror de Distrito,
siempre dentro del ambito material, funcional y,sencaso, territorial de las unidades administativ
tramitadoras incluidas en las facultades de dibeade cada Concejalia, el reconocimiento de lgatithn

de aquellos gastos comprometidos por la Junta Befao Local, excepto en lo relativo especificament
gastos del capitulo | del Presupuesto, en que Hape®ncia recaera en el Concejal que ostente la
delegaciéon en materia de personal y recursos hignano

3. Cuando el reconocimiento de obligaciones seaetmiencia necesaria de la efectiva realizaciamde
gasto en ejercicios anteriores, sin que se hubigtarizado o comprometido el mismo, su aprobacion
correspondera al Pleno, salvo que dichas obligasioesulten de la liquidacion de atrasos a favbr de
personal o deriven de compromisos de gastos debidtanadquiridos en ejercicios anteriores, en cuyo
caso seran competentes los mismos 6rganos sefiatadbapartado anterior.

4. No obstante corresponde, en todo caso, al Rlenta Corporacién o al Consejo Rector de cada
Organismo Autonomo, el reconocimiento extrajudid@kréditos, asi como concesiones de quita yasper

5. La aprobacion de las diferentes fases simultlea ejecucion del Presupuesto: Autorizacion y
disposicion, o autorizacion, disposicion y recomiento de la obligacion, derivadas de las pecdbaies

de los gastos descritas en las Bases posteriamesmonderan a los Organos municipales, dentragle |
competencias atribuidas por la legislacion looat,gstas Bases de Ejecucion y los acuerdos o dedtet
delegacion.

BASE 19. DOCUMENTOS DE GESTION CONTABLE SOPORTE DE ENTRADA DE DATOS
AL SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE Y PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE
LOS DOCUMENTOS CONTABLES.

Los documentos de gestion contable son el sopdate@peraciones de gastos de entrada en el sigtema
registran los hechos econémicos-contables derivéeldas operaciones de ejecucion y modificacion de
los mismos tendran reflejo en la contabilidad folara y en la presupuestaria.

Los documentos de gestion se agrupan en presupr@sente, presupuestos cerrados y presupuestos
futuros.

En lo relativo a los procedimientos de tramitagidyestion de los documentos contables que den éugar
los actos de gestion y ejecucion del presupuesgastes, de acuerdo con los peculiaridades ordaaiza

y las facultades otorgadas a los Servicios gestigtagasto y con sujecion a lo establecido entiebdado

de las presentes Bases, el Organo de Tesoreriatghiiolad, a través de la Contabilidad, deterndinar
dentro del sistema los niveles de acceso al miEmaeglas de entrada de los documentos contaisies,
como las relaciones de las Areas Gestoras y dedard@ria General Municipal como unidad central
contable con la Intervencion General.
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CAPITULO Il
PROCEDIMIENTOS DE GESTION DEL GASTO

| BASE 20. AUTORIZACION Y DISPOSICION DE GASTOS. |

La Autorizacion es el acto mediante el cual sealesua realizacion de un gasto determinado por una
cuantia cierta o aproximada, reservando a taldfitotalidad o parte de un crédito presupuestario y
exigira la formacién de un expediente, en el quedde incorporarse el documento contable

La Disposiciébn o compromiso, que generara un dootaneontableD, es el acto mediante el cual se
acuerda, tras el cumplimiento de los trdmites fegate establecidos, la realizacion de gastos,
previamente autorizados, por un importe exactamaetierminado. La disposicion o compromiso es
un acto con relevancia juridica para con tercediosulando a la Entidad local a la realizacion de u
gasto concreto y determinado tanto en su cuanti@ &m las condiciones de ejecucion.

BASE 21. ACUMULACION DE FASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO: “AD” Y
“ADO”

Podran acumularse, las siguientes fases del gasto:
1. Autorizacién/disposicion.-

Los gastos que responden a compromisos legalmelqigridos por la Corporacion originaran la
tramitacion del documento “AD" por el importe delsgp imputable al ejercicio.

Pertenecen a este grupo los siguientes:

a) Alquileres.

b) Contratos menores en el caso que se prevea trandtade una factura
c) Adgquisiciones o servicios objeto de contrataciéngd@rocedimiento negociado sin publicidad
d) Contrataciones de adquisicion centralizada.
e) Modificaciones y prérrogas de contratos y converass como la aprobacion convenios con atras

Administraciones Publicas o los que no siendo hiparal menos una de las partes sea|una
Administracion Publica.

f) Expedientes de revision de precios derivados dgatos.

g) Subvenciones de concesién directa.

h) Transferencias a Organismos auténomos y sociedagiesntiles municipales.
i) Comunidades de propietarios.

j) Intereses y cuotas de amortizaciéon de préstamazdados

K) Gastos plurianuales, por el importe de la anualatsprometida.

[) Trabajos que han realizado empresas externasieatpribs de: limpieza, recogida de residugs,
mantenimientos etc.

m) Dotaciones econémicas a los Grupos Politicos Mpaies.

En el supuesto de gastos autorizados por Orgategianos en vez de firma se hara constar la siguien
férmula: “Aprobado por Acuerdo de... de fecha ...".

Posteriormente firmara el Jefe de la Unidad queitaeel expediente.
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En aquellos procedimientos en los que el gastoinmeerativo de una norma, tuviese que ser aprobado
junto a otros extremos del procedimiento, dichalagrion formara parte del acto administrativo —
Acuerdo, Decreto o Resolucion- por el que se apragjuel, sin perjuicio de la firma del documento
contable por la autoridad competente.

2. Autorizacion/Disposicion/Reconocimiento de la Obligcion.

Se podran acumular en un solo acto los gastoseguedamente se detallan:

a) Gastos de Personal

b) Los correspondientes a aquellos gastos que noasetén por el servicio de Administracipn
Interna, Patrimonio y Contratacion: como suscripeg) mensajeros, prensa, etc.

c) Contratos menores cuando se prevea tramitar uadasulira

d) Anticipos reintegrables al personal funcionaribpial o eventual.

e) Intereses de demora

f) Reconocimientos judiciales de crédito y convalidaes.

g) Pagos a justificar y anticipos de caja fija

h) Otros gastos financieros.

I) Gastos de locomocién

J) Indemnizaciones por asistencias de los miembroksi&agoror de Distrito y demas érganos
colegiados que den derecho a su devengo.

k) Resoluciones judiciales

[) Justiprecio, intereses y demds gastos relativapediéentes de expropiacion.

m) Subvenciones de concesion directa y nominativas,elewaso de subvenciones con pago
anticipado.

n) Atenciones protocolarias y representativas.

Como procedimiento general de gestion, los sumisigde los conceptos 221 y 222 de la clasificacidon
econdmica, originaran la retencion de crédito, dwto “RC”, al inicio del ejercicio por el importe
estimado de los consumos, a fin de asegurar laveede crédito correspondiente. A la presentagion
aprobacién de la facturacion correspondiente paswmos efectivos se tramitara documento “ADO”

BASE 22. RECONOCIMIENTO Y LIQUIDACION DE OBLIGACION ES. ‘

1. Todo acto de reconocimiento de obligacion dédeat unido el documento acreditativo de la
realizaciéon de la prestacion o del derecho delegicne debidamente conformado, segun la naturaleza
del gasto. A tales efectos, se consideran docum@umbficativos:

a) Las ndminas.

b) Los documentos justificativos de las dietas stgmde viaje que se derivan de la asistenciasasur
0 jornadas, respectivamente.

¢) Las facturas originales expedidas por los ctistes que deben contener, como minimo:

- Emisién al Ayuntamiento u Organismo autébnomo, egua se contendra expresamente el
CIF de éste o del correspondiente Organismo auténom

- Identificacion del acreedor o contratista, sefiadaaldnombre y apellidos o denominacion
social, el NIF 6 CIF y el domicilio completo

- Numero,y en su caso, serie.

- Lugary fecha de emisién.
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- Descripcion del gasto, contraprestacion total, tiflmtario y cuota.

- Servicio gestor que efectud el encargo.

- Diligencias de “Recibido” y “Conforme”, con indidaa expresa de las fechas, identidades y
cargos o puestos de los que las suscriben. El woafde la factura se realizara por persona
distinta a la que efectue el recibido. La diligande “Recibido” correspondera expedirla al
director de los trabajos y/o responsable de logicses técnicos, y la de “Conforme” al
responsable administrativo de la unidad adminisaaramitadora o servicio gestor; en el
ambito de las Oficinas de Distrito, la diligencia Conforme” competera al titular de la
Direccion Territorial y, en caso de vacante o efeate de existencia del citado érgano
directivo, al titular de la Concejalia-Presiderséh Tagoror de Distrito.

- Repercusion del 1.G.I.C. en la factura como pariiodependiente, salvo supuestos de
exencion, que se acreditardn documentalmente.

- Porcentaje de retencion e importe de la mismay@&aso, en concepto de IRPF.

- Periodo a que corresponda.

En las facturas relativas a suministros de biengsestaciones de servicios por parte de personas
fisicas o juridicas espafolas que no tengan damigilsucursal en Canarias, no se podré repercutir
IVA ni IGIC, en virtud de la Inversion del Sujeta$ivo que para estos supuestos se produce teniendo
en cuenta lo previsto en la Ley 20/91 de 7 de jdibimpuesto General Indirecto Canario.

En el caso de que las facturas correspondan a,obeagcios y suministros que deban estar
soportados por el correspondiente documento canédlase deberan acompafar éstas de un informe
del Servicio administrativo correspondiente enus ge acredite la existencia del contrato asi camo
plazo de vigencia.

Asimismo, las facturas han de ir acompafadas dafarme del director de los trabajos objeto del
contrato designado por el Ayuntamiento; dicho imferse entendera cumplimentado con caracter
general mediante la consignacion de la diligena@a“Becibido” en la factura en los términos
regulados en este apartado, sin perjuicio de quelgesponsable de diligenciar la conformidadale |
factura, antes de evacuar dicho trdmite, o pamtervencion General Municipal en el momento en que
se proceda a la fiscalizacion del gasto, motivaddenen ambos casos, se pueda instar al director de
los trabajos a ampliar los datos que se considerecisos, debiendo en todo caso identificar tales
datos y concretar los extremos sobre los que seesd la ampliacion de informacion. El director de
los trabajos podra también decidir emitir el infermonjuntamente con la consignacién de la
diligencia de “Recibido”, si asi lo considera comemte y aun cuando no se produzca el
requerimiento aludido.

d) Las certificaciones de obras y servicios, ashadas relaciones valoradas cuando proceda,
expedidas por los servicios técnicos correspongierd las que se unird la correspondiente factura
emitida por el contratista con los requisitos daterente expresados.

El contenido minimo de tales certificaciones sésigeiiente:

- Obra o servicio de que se trate.

- Acuerdo de aprobacion.

- Cantidad a satisfacer, importe facturado con aniddd y pendiente de satisfacer.

- Periodo a que corresponda, con indicacién del rainder certificacion y, en su caso,
justificacion de la ejecucion fuera de plazo.

- Aplicacion presupuestaria.

- Fechay firma de los responsables de los serviémscos correspondientes con indicacion
expresa de su identidad y cargo.

e) Los cargos bancarios, el aviso de liquidaci@nextracto bancario debidamente conformado por la
Tesoreria Municipal.
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f) Los correspondientes acuerdos de Disposicidogadtos, cuando no proceda la expedicion de los
documentos sefialados anteriormente, con indicasipresa del motivo y cuantia.

g) Informe del Secretario del correspondiente Taigde Distrito, en el que se acredite la condicién
Vocal Vecino en cada uno de los pagos a los mismos.

h) En los supuestos no contemplados, cualquier abcumento que acredite fehacientemente el
reconocimiento de la obligacion.

2. Sera requisito imprescindible para el reconaaima de las respectivas obligaciones:

a) En los gastos contractuales, para la tramitad&nprimer documento de reconocimiento de la
obligacion cuando proceda, se exigira:

a.l) Acreditacion de prestacion de garantia
a.2) Acreditacion de la formalizacion del contrato.

b) En los convenios, copia del mismo debidamerderio por el 6rgano competente.

¢) En los expedientes de subvenciones se estard@iaguesto en el Capitulo V del Titulo 1l de las
presentes Bases relativo a esta materia.

3.-La factura ha de ser registrada conforme adpudisto en el Reglamento del Registro de Facturas
del Excmo. Ayuntamiento de Santa Cruz de Tenerife.

4.-Una vez aceptada la factura, se enviard al Regpte del Servicio o Seccién para que éste la
conforme, con identificacion de la persona firmanteabra de acompafarse, en su caso, de informe
técnico preceptivo o acta de recepcion, la cualedehincorporarse al expediente siempre que

concurran las circunstancias previstas en la Bagk 4

Conformar la factura implica la manifestacion egprale que se est4 de acuerdo con el importe
facturado y que el servicio o suministro ha sidalizado o recibido conforme a lo establecido en el
contrato.

BASE 23. ORDENACION DEL PAGO.

1. Normas Generales.

La ordenacion del pago es el acto mediante el ¢walbdenador de pagos, en base a una obligacion
reconocida y liquidada, expide la correspondientem de pago contra la Tesoreria municipal.

La ordenacién de pagos de aquellas obligacionesapnente reconocidas es competencia del Excmo.
Sr. Alcalde, salvo delegacion expresa en algun @mano municipal. En el caso de los Organismos
Auténomos correspondera al 6rgano designado dbsliagutos.

No podran expedirse 6rdenes de pago sin que, preunie, se haya acreditado documentalmente ante
el 6rgano competente para reconocer las obligagitanesalizacion de la prestacion o el derecho del
acreedory todo ello de conformidad con las resolucionesolagiorias de la autorizacion y
compromiso del gasto.

2. Tramitacion de las 6rdenes de pago.
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Con caréacter general, se elaborardn relaciones rdengs de pago de conformidad con la
programacion mensual que se establezca segunslaeniiilidades liquidas existentes y al Plan de
Disposicion de Fondos aprobado, con respeto aelagidn de pagos prevista en el articulo 135 de la
Constitucion Espafiola y en el articulo 187 del Resdreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley Regudade las Haciendas Locales.

En ausencia de Plan de Disposicion de Fondosaberera en todo caso un Plan de Pagos mensual en
funcién de la fecha de expedicién de los corresjgmels documentos que acrediten la realizacion
total o parcial del contrato o, en su caso, desdiecha de recepcion o prestacion. En todo caso, se
atendera prioritariamente a aquellos servicios rdetd sucesivo considerados esenciales para el
mantenimiento de los servicios publicos, asi conta aptimizacion de los eventuales intereses de
demora. El érgano competente, mediante resolucimtivatla, podra ordenar el pago de obligaciones
especificas en las que concurran razones de ofutatlapreciadas por el mismo.

Asimismo, se atendera al pago de las obligaciometas a términos y plazos especificos derivados de
convenios suscritos con terceros, ejecuciones deersda judicial, sanciones administrativas y
reintegros de subvenciones. A tal efecto, seréoresbilidad de los servicios gestores la puntual
tramitacion de las correspondientes obligaciones, @municacién previa y expresa a la Tesoreria
municipal, para su adecuada planificacion.

El pago de anticipos de pagas al personal al seme&la Corporacion se subordinard a los reintegro
efectivos que se produzcan por tal concepto, d@taa que no tenga incidencia en la liquidez de la
Tesoreria Municipal.

La relacién de obligaciones considerara, al menmarg cada una de las obligaciones en él incluidas:
- Los importes brutos.
- La identificacién del acreedor.
- La aplicaciébn o aplicaciones presupuestariasespandientes a que deban imputarse las
operaciones.
- Ordinal bancario de pago.

3. Sistemas de pago

1) La transferencia bancaria serd el medio prefergrara lo cual los acreedores presentaran la
“FICHA DE ALTA A TERCEROS", incluida en elANEXO II, debidamente cumplimentada,
comprensiva del certificado de la entidad finareieonfirmando la cuenta y su titular. Esta solttitu
podr& ser revocada o modificada en cualquier mameéabiendo el acreedor solicitarlo mediante el
modelo anteriormente indicado. EI modelo de “Alta @erceros”, sera grabado en el mddulo
correspondiente de mantenimiento de Terceros dgllaacion contable, siendo responsable de su
llevanza y veracidad el Organo de Tesoreria y @didad.

No serd necesaria la presentacion del Alta a Tes@n los casos de devoluciones de ingresos
indebidos en los que la cuenta designada por etficeErio para el abono sea conocida por la
Administracion a través del procedimiento ejecutiZo el caso de los embargos de devoluciones
tributarias gestionadas por la AEAT, el Alta a Beos podra ser sustituida por la copia del modelo
correspondiente en donde conste la cuenta coridiesignada.

2) Sin perjuicio de lo anterior, podran realizapsgos mediante cheque bancario nominativo a favor
del perceptor a quien se le haya reconocido laatibn y expedido la orden de pago o que resulten
endosatarios, en los casos de adquisiciones desbiemuebles por parte de este Ayuntamiento o de
sus Organismos Auténomos en el momento de la fadendas correspondientes escrituras o en los
casos de personas fisicas en los que se demusdsdideintemente la imposibilidad de la transferencia
bancaria a criterio del Tesorero, designdndosesen(dtimo caso la Tesoreria municipal como lugar
de pago. En todo caso, los abonos de haberes wntdgpas al personal se efectuaran a traves de
transferencia bancaria.
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4. Particularidades:

En los pagos a personas que no supiesen firmstuei@sen imposibilitadas, se sustituird el redadi
perceptor por la diligencia suscrita por el Tesmmmprensiva de tal circunstancia.

Los que actien como apoderados o representantgerdenas juridicas que ostenten derechos
sucesorios, acreditaran, con la documentacion cégpeque obran con suficiente autorizacion de los
titulares de los mismos.

Se gestionara y custodiara por la Tesoreria ureriickle apoderados donde figurara la relacion de
apoderados o representantes detallando el podésntmspara liberar deudas ante la autoridad
municipal o autorizar endosos, en caso de dispmueridad especifica. En archivo formado al efecto
se custodiaran las escrituras y bastanteos reatizaat 6rgano competente.

Respecto a las personas incapacitadas y menoresakizaran todo tipo de gestiones con sus
representantes legales.

Antes de la materializacién del pago se tendraouemta la existencia de convenios reciprocos de
cobros y pagos, firmados entre ésta y otras Adtmagi®nes.

5. Pagos en ejecucion de operaciones:

1.- Se autoriza la realizacion de pagos pendiat@egplicacion en las siguientes circunstancias:

a) Cuando por problemas informéticos o de gestdmtsasen operaciones previas y necesarias para la
correcta imputacion a Presupuesto de una obligat@gmago. Esta regla sera especialmente aplicable
cuando no haya podido aprobarse la incorporacioresh@nentes de crédito y se deriven perjuicios
para la Entidad de no afrontar dicho pago (intereke demora, p.ej.). A tal efecto, debera constar
informe acerca de las razones del retraso y laienfe dotacion presupuestaria para afrontar la
formalizacion del pago pendiente de aplicaciénaEepla serd aplicable a los pagos derivados de
subvenciones y otros gastos de financiacion afactafetos a plazos perentorios de ejecucion y
justificacion.

b) Cuando se realicen descuentos en transferateiaisas Administraciones Publicas.

¢) Cuando se carguen en cuenta cuotas de amadtiza@ntereses de préstamos.

d) En los supuestos de ejecucién forzosa de réeakgjudiciales.

En todo caso, la formalizacion de los pagos peteliede aplicacion requerira resolucion expresa de

imputacion presupuestaria. En el supuesto a), rsecésaria adopcion de resolucion expresa en el
momento de la ordenacién del pago.

CAPITULO IV
GASTOS DE PERSONAL

‘ BASE 24.GASTOS DE PERSONAL CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO. ‘

1. Lajustificacion de las retribuciones del pers@malealizara mediante la nomina mensual. Como un
documento adicional a la nOmina se ha de hacetarolasrelacion de las incidencias existentes
respecto de la némina anterior.
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2. Debera ser sometida a intervencion previa y limaitpdr la Intervencién General. Con caracter
obligatorio, esta informacion debe ser enviada latkrvencion General el dia quince (15) de cada
mes. La Intervencién General tendrd como plazomyara fiscalizar la némina el dia veinticinco
(25) de cada mes. El personal debe cobrar la néenina los dias 27 y Gltimo de cada mes.

3. La contabilizacion de las ndminas devengadas ppersonal del Ayuntamiento y sus Organismos
Auténomos se realizard mediante integracion infooade los datos de la aplicacion de némina en
la aplicacion de contabilidad. El Servicio de ReoarHumanos es el Unico autorizado para gestionar
los créditos presupuestarios del capitulo | desupreesto de Gastos, salvo los gastos referidos a
clasificacion econdémica 16205, “seguros” que segéstionados por los servicios gestores
responsables asociados a la clasificacion orgd#icpor programas.

4. La contratacion de personal sin consignacion pressigria requerira previamente el correspondiente
expediente de modificacion de crédito en su moadlde crédito extraordinario o de suplemento de
crédito o transferencia de crédito, de acuerds arocedimientos descritos en las Bases y sigsiente
El Servicio de Recursos humanos es responsablea dacbacion del citado expediente de
modificacion.

5. El Servicio de Recursos Humanos queda obligadparex los ficheros de datos desde la aplicacion
de néminas a la aplicacién de contabilidad.

6. La fiscalizacion previa limitada incluird en el gafe nuevas contrataciones, ademas de los extremos
generales establecidos en el Texto Refundido deyaReguladora de las Haciendas Locales, los
siguientes aspectos:

a) La existencia de informe juridico respecto ahglimiento de los criterios de legalidad de la
contratacion, asi como de la adecuacion de labueimnes al puesto de trabajo a ocupar de acuerdo
con el convenio colectivo y demas normativa regaade esta materia.

b) Certificacion acreditativa de que los puestosal®ajo a cubrir figuran en la relacion de puedtos
trabajo y estan vacantes, asi como de su adecualdicjente dotacion presupuestaria y el
cumplimiento de los principios de igualdad, mériapacidad, asi como el de publicidad. En caso de
contrataciones fuera de plantilla se hara corgtairtunstancia y se acompafiara de informe juridic

7. El importe econémico derivado de los pactos o @oseque se deriven de la negociacion colectiva
con el personal funcionario y personal laboral odr@ exceder en ningin caso los criterios y limites
establecidos en la Ley de Presupuestos Generalestddo y demas normativa legal para el ejercicio
econdmico que corresponda.

BASE 25. INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO.

Para el abono de las indemnizaciones por razésetielcio se aplicara lo dispuesto en el Real Decret
462/2002, de 24 de marzo, sobre indemnizacionesagén del servicio.

Las indemnizaciones por razon de servicio de laldle-Presidencia comportara el reembolso de los
gastos efectuados previa justificacién y a los demé&mbros de la corporacion se les aplicara el
sistema de indemnizaciones que para Grupo | preRRea Decreto 462/2002, de 24 marzo, sobre
indemnizaciones por razén del servicio. Los tiegarde los Organos Directivos Municipales
devengaran sus dietas en el grupo primero de haativa mencionada.

Las indemnizaciones por razon del servicio solhva®n efectivas cuando se acredite la existencia
previa de la correspondiente resolucién del érgaompetente autorizando la salida, el destino y la
duracion de la misma.

El importe de las indemnizaciones a aplicar sesigeiente:
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En el TERRITORIO NACIONAL se aplicaran las dietagugentes:

GRUPO DIETA DIETA DIETA ENTERA
ALOJAMIENTO MANUTENCION
PRIMERO 102,56 53,34 155,90
SEGUNDO 65,97 37,40 103,37
TERCERO 48,92 28,21 77,13

En las dietas en el EXTRANJERO, segun grupos yepaisl importe a percibir por gastos de
alojamiento seré el de los realmente producidasstfficados, sin que su cuantia pueda exceder de la
sefalada en el Anexo Il del Real Decreto 462/20824 de mayo.

En las Comisiones de Servicio se percibiran lasaslia cuyo devengo se tenga derecho, de acuerdo a
los grupos en los que se clasifiqguen y que se Btablecido anteriormente. Las cuantias fijadas
comprenden los gastos de manutencién y los imponteSmos que, por gastos de alojamiento, se
podran percibir dia a dia.

Las indemnizaciones por razon del servicio seramitadas, integramente y en todo caso, por las
unidades administrativas tramitadoras de los cpordientes gastos que puedan generarse por este
concepto; a estos efectos, seran unidades tramagdesponsables del gasto aquéllas a las que se
encuentren formalmente adscritos las autoridadegmpleados publicos (personal directivo,
funcionario, laboral o eventual) designados en si@mide servicios.

Excepciones:

No obstante lo anterior, se establecen las siggeakcepciones limitadas exclusivamente a los
supuestos que se especifican a continuacion:

1°.- Los funcionarios o personal al servicio d€taporacion designados en comisién de servicio
para acompafar a un miembro de la Corporacion danderecho a las mismas cuantias en
concepto de dietas de alojamiento y manutencionaguel miembro de la Corporacion al que
acompafien. Con caracter general y para todo edqdreventual, se precisara orden de encargo o
comision por la autoridad a la que preste aseserdmo apoyo.

2°.- Cuando el miembro de la Corporacion o persahakrvicio de la Corporacion, tenga una
minusvalia fisica reconocida, por lo que le resiatjgrescindible la asistencia de un acompafante,
tendrd derecho a percibir una indemnizacién aditipor los gastos de locomocion de éste asi
como de manutencion por la misma cuantia corres@oteda su grupo y asi mismo, en su caso, a
la diferencia, si existiera, en alojamiento coreegfiente a una habitacién doble, debiendo quedar
constancia de dicha circunstancia en la resolwiiininistrativa que autorice el viaje.

3°.- Unicamente, cuando la propia resolucion querie el desplazamiento en comision de
servicio determine especificamente, por razonesetgicio, el establecimiento hotelero en el que
se deba realizar el alojamiento, el miembro de dgp@racion o funcionario tendrd derecho al

importe abonado y realmente justificado por dicbacepto, (sin ningun extra), si dicha cifra

excediera de la cuantia correspondiente a su gNpobstante, la designacion del hotel habra de
realizarse especificamente, con determinacion dmidatia y factura proforma que acredite tal
importe; esta autorizacién sélo podra realizarseegsionalmente, para casos concretos y
singularizados y debidamente motivados.

Duracion:
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En las comisiones cuya duracién sea igual o inferion dia natural, en general no se percibiran
indemnizaciones por gastos de alojamiento ni dauteacion salvo cuando, teniendo la comision
una duracién minima de cinco horas, ésta se iaities de las catorce horas y finalice después de
las dieciséis horas, supuesto en que se percltb®e del importe de la dieta por manutencién.

En las comisiones cuya duracion sea igual o mereirdgicuatro horas, pero comprendan parte de

dos dias naturales, podran percibirse indemnizeasipor gastos de alojamiento correspondiente a
un solo dia y los gastos de manutencién en las asiggondiciones fijadas para las comisiones

cuya duracién sea superior a veinticuatro horagdtas Ultimas se tendra en cuenta:

En el dia de salida se podran percibir gastosajaraiento pero no gastos de manutencion, salvo
que la hora fijada para iniciar la comision sea@ot a las catorce horas, en que se percibird el
100% de dichos gastos, porcentaje que se reducis®% cuando dicha hora de salida sea
posterior a las catorce horas pero anterior adagiglos horas.

En el dia de regreso no se podran percibir gagt@ajamiento ni de manutencion, salvo que la
hora fijada para concluir la comisién sea postegiteis catorce horas, en cuyo caso se percibira,
con caracter general, Unicamente el 50% de loggdst manutencion.

En los dias intermedios entre los de salida y segse percibiran dietas al 100%.

En los casos excepcionales, dentro de los supuasiae se refieren los apartados anteriores, en
gue la hora de regreso de la comision de serviEgop®sterior a las veintidos horas y por ello
obligue a realizar la cena fuera de la residenaimthal, se haréa constar en la Orden de comision,
abonandose adicionalmente el importe, en un 50% derrespondiente dieta de manutencion,
previa justificacion con factura o recibo del cependiente establecimiento.

Asistencias por participacion en tribunales y 6rgaas de seleccion de personal:

El personal de la Corporacién tendra derecho a decepcion de indemnizaciones por
participacion en érganos de seleccion de perspaahanente o temporal y provision de puestos
de trabajo, asi como la colaboracion con estosidggaun sin formar parte de los mismos, cuando
sea designado para la realizacion de tareas e@aadninistrativo o material o de asesoramiento
técnico; participacién en 6rganos encargado deeddizacion de pruebas cuya superacion sea
necesaria para el ejercicio de profesionales olparalizacion e actividades.

Estas indemnizaciones se abonardn de conformidadocalispuesto en el anexo IV del RD
462/2002 de 24 de mayo.

CATEGORIAS MIEMBROS IMPORTE
PRESIDENTE Y SECRETARIO 45.89
PRIMERA VOCALES 42.83
PRESIDENTE Y SECRETARIO 42.83
SEGUNDA VOCALES 3978
PRESIDENTE Y SECRETARIO 39.78
TERCERA VOCALES 36.72

Las categorias anteriormente mencionadas corresp@htbs siguientes grupos:

CATEGORIA PRIMERA: acceso a Cuerpos o Escalas dgd@A, subgrupo Al o categorias de
personal laboral asimilables.

CATEGORIA SEGUNDA: acceso a Cuerpos o Escalas sigiopos A, subgrupo A2, o grupo C,
subgrupo C1 o categorias de personal laboral adited.
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CATEGORIA TERCERA: acceso a Cuerpos o Escalas de gaipos C, subgrupo C2 vy
agrupaciones profesionales o categorias de persdaabl asimilables.

Utilizacion de vehiculo particular:

El importe de la indemnizacion a percibir como gaf viaje por el uso del vehiculo particular en
Comision de Servicio queda fijado en 0,19 euros/lsinse tratase de automdvileseg 0,078
euros/Km., si se tratase de motocicletas

Respecto a los gastos de peaje en autopistas tangisidtaran indemnizables, previa justificacion
documental, siempre que por las caracteristicasedekrido lo considerara necesario el érgano
gue designa la comision y asi lo hubiera previsttaeorrespondiente orden.

Cumplimiento:

Toda concesion de indemnizaciones que no se agmst&l cuantia o en los requisitos para su
concesion a los preceptos del Real Decreto meriioea considerara nula, no pudiendo surtir
efectos en las pagadurias, habilitaciones u 6sgammionalmente analogos, acompafidndose, en
todos los casos, de la correspondiente documentagsfificativa. Con el fin de que el pago de
estas indemnizaciones sea inmediato e inclusoi@nétde los gastos realizados, debera preverse
el pago con cargo al anticipo de caja fija 0, easo, la existencia de fondos a justificar, en los
organos o unidades referidos anteriormente, tddaeh sujecion a la normativa vigente.

En lo que se refiere a la justificacién y anticipeslas indemnizaciones se estara a lo siguiente:

El personal a quien se encomiende una comisionedec®, tendrd derecho a percibir por
adelantado el importe aproximado de las dietasepluresidencia eventual y gastos de viaje sin
perjuicio de la devolucion del anticipo, en la dimwue proceda en su caso, una vez finalizada la
comision de servicios.

Los anticipos a que se refiere el parrafo antgrisu justificacion, asi como la de las comisiones y
gastos de viaje, se efectuaran de acuerdo conreativa en cada momento vigente.

En todo caso serd obligatoria la justificacion ¢xade los gastos ocasionados por razén del
servicio.

En lo no previsto en la presente Base, seran deaejdn las normas del Real Decreto 462/2002,
de 24 de mayo y las disposiciones que, en su sasticten para su aplicacion.

BASE 26. INDEMNIZACIONES POR ASISTENCIA A ORGANOS C OLEGIADOS.

Los Consejos de Administracién de las sociedadeadas municipales, fijaran, si es necesario, las
cuantias a percibir por sus miembros por el conadptietas por la asistencia efectiva a los maados
Consejos, de acuerdo con las limitaciones estalbleeil respecto por el Real Decreto 462/2002, dke24
marzo.

Los miembros de la Corporacion sin dedicacion exguo parcial, percibirdn indemnizaciones por
asistencia a las sesiones de los érganos colegid@l@suerdo con las siguientes cuantias (Acuerdo
plenario de 18 de junio de 2010):

Importe percepcion por asistencia
Ayuntamiento Pleno y Comisiones Resolutivas 248,82 €
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Junta de Gobierno de la Ciudad 221,17 €
Comisiones informativas 221,17 €
Junta de Portavoces 221,17 €
Consejos Rectores O.0.A.A. 221,17 €
Tagoror de Distrito 153,85 €

No obstante, los miembros de la Corporacion Looah o sin dedicacion exclusiva, no percibiran
indemnizacion alguna por la asistencia a sesiogleBleno Municipal o cualquier otro 6rgano colegiad
cuyo unico punto del Orden del Dia de la convoat® refiera a lo previsto en el articulo 50. 24wl
Decreto 2568/86, por el que fue aprobado el Regitomde Organizacion y Funcionamiento de las
Corporaciones Localgsa pronunciamientos o declaraciones singularese safalquier acontecimiento
de carécter Institucional.

OTRAS INDEMNIZACIONES.

Importe percepcidn por asistencia
Ayuntamiento Pleno y Comisiones Resolutivas 248,82 €
Junta de Gobierno de la Ciudad 221,17 €
Comisiones informativas 221,17 €
Junta de Portavoces 221,17 €
Consejos Rectores O.0.A.A. 221,17 €
Tagoror de Distrito 153,85 €

Asimismo el Vocal Vecino percibira la cantidad1ds3,85€ como indemnizacién por asistencia a
las sesiones del Tagoror de Distrito.

No correspondera el abono de dietas al personayaeltamiento ni de sus entes dependientes por su
asistencia a sesiones de 6rganos colegiados ctaesigesiones se realicen durante el horariodabor

Los miembros del Tribunal Econdmico Administratipercibiran las siguientes cantidades como
indemnizaciones por asistencia a la sesiones He digano:

» Presidente: 360,00 € por sesion.

* Vocales: 153,85 € por sesion.

Correspondera al Concejal/a titular de la Vicepergiia de la Comision Especial de Sugerencias y
Reclamaciones el abono de la cantidad de 1.00@®®® maximo como indemnizacion por los gastos
ocasionados en el ejercicio de su cargo, confoeterrdina el Decreto del Excmo. Sr. Alcalde de 23 de
noviembre de 2011. La percepcién de esta indemdizagerd incompatible con la percepcion de
cantidades en concepto de asistencia a las sesitinda Comision Especial de Sugerencias y
Reclamaciones.

La acreditacion de la asistencia a los organojienles sera expedida por el Secretario del 6rgano
correspondiente.

BASE 27. ASIGNACIONES A LOS GRUPOS POLITICOS ‘

1. Se asignaran a cada Grupo Politico Municipal ldidad de 2.850,00€ mas 285,00€ por cada uno
de los Concejales que lo integren en aplicaciolo diispuesto en los acuerdos plenarios de 12 de
julio de 2007 y 18 de junio de 2010. Dichas camtdano podran ser destinadas a pagos de
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remuneraciones de personal de cualquier tipo gicéee la Corporacion, ni a la adquisicién de
bienes destinados a activos fijos de caractempaial

2. Al inicio del ejercicio se aprobara el correspontiedocumento contable AD por los importes
totales de aportacion.

3. Mensualmente se procedera a su pago, una vez dprebgeconocimiento de la obligacion.

4. Los grupos politicos, segun lo establecido en #twdo 73.3 del Ley 7/1985, de 2 de abril,
llevaran una contabilidad especifica de la dotaei@ue hace referencia esta Base, que pondran a
disposicion del Pleno siempre que éste lo pidapsijuicio de las obligaciones fiscales, contables
y de cualquier otro tipo a las que puedan estaganthbs.

5. Para la percepcién de la asignacion economica bWz de cada Grupo Municipal debera
presentar en la Tesoreria Municipal la correspanteialta de terceros en el que se indicara el
NIF, la Entidad Bancaria y el nimero de la cueotaente.

6. Los Grupos Municipales deberan tener en todo mamentdisposicion del Pleno de la
Corporacion y de la Intervencién Municipal la sgputie documentacion:

1. Un libro registro, foliado y enumerado y con ellsalel Ayuntamiento, de los ingresos
recibidos de la Corporacion y de los pagos reatigadn cargo a dichos ingresos.

2. Las facturas o recibos que sirvan de soporte ijetifo de los gastos realizados.

CAPITULO V
ATENCIONES PROTOCOLARIAS Y REPRESENTATIVAS.

| BASE 28. GASTOS DE REPRESENTACION |

1. Se consideran gastos de protocolo y represéntagiputables a la aplicacion de “Atenciones
protocolarias y representativas” aquellos que,médndo en beneficio o utilidad de la Administracyon
no suponiendo retribuciones en metalico o en esplasi autoridades municipales, esto es, el Alchide
Concejales, tengan necesidad de realizar en ehgeg® de sus funciones.

Los actos o actividades de naturaleza protocojada caracter institucional se imputaran al comept
22601 “Atenciones protocolarias y representativas”.

2. Todos los gastos imputables a la citada apfioade “Atenciones protocolarias y representativas”
deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Que se produzcan como consecuencia de actostdeqto y representacion.
b) Que redunden en beneficio o utilidad de la Adstriacion.
¢) Que no supongan retribuciones en especie o gticoe

3. Todos los gastos deberan acreditarse con faatuedros justificantes originales, formando lantae
justificativa y deberdn acompafiarse de una Memmoigiunta o individual, suscrita por el 6rgano gest

del gasto, en la que se contenga expresion delgaste se produce como consecuencia de actos de
protocolo o de representacion.

4. En el caso de gastos de hosteleria debera dammnstar el motivo de la reunién y los asistentes
agasajados por la Autoridad Municipal.

CAPITULO VI
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TRAMITACION DE LAS TRANSFERENCIAS A ORGANISMOS AUTO NOMOS'Y

SOCIEDADES DE CAPITAL INTEGRO MUNICIPAL

Base 29. Transferencias a Organismos Autbnomos ycsades Municipales.

En la tramitacién de las transferencias se seglaisaiguientes reglas:

1. Los importes a percibir se adaptaran al Plan der&da del Ayuntamiento y del ente receptor
que deberéa de ser aprobado por el érgano competente

2. Los expedientes relativos a las transferenciagar@®mos Autonomos y Sociedades Mercantiles
tendran caracter preferente en su tramitacion,ndigtedose implicita con su incoaciéon la
tramitacion urgente del procedimiento reduciéndida mitad los plazos establecidos para la
emision de informes.

A los efectos de la presente Base se clasificagandnsferencias en corrientes y de capital:

a) Se consideran transferencias corrientes aquéllagnadas a la financiacion de los costes
estructurales, de funcionamiento o cualesquierss @astos de tal naturaleza y se librardn contra
el Capitulo IV del Estado de Gastos.

b) Se entendera por transferencias de capital lagadass a financiar proyectos de gasto de tal
naturaleza y se librardn contra el Capitulo VllEstiado de Gastos.

Tramitacion.-

Transferencias Corrientes.- ElI devengo del recomecito de las obligaciones por parte del
Ayuntamiento y del reconocimiento de los derechtmrsparte de los Organismos Autbnomos
se producira al inicio de cada ejercicio mediast®iucion de 6rgano competente debiéndose
contabilizar por cada entidad la anualidad en diobmento. Estas transferencias se abonaran
por doceavas partes, excepto para el Organismondntd de Fiestas y Actividades
Recreativas cuyo calendario de pago sera objetapdsbacion mediante resolucion del Sr.
Concejal de Hacienda. En ningln caso serd necekarsmlicitud formal por parte del
Organismo Auténomo correspondiente.

Transferencias de Capital.- El devengo del reconiecito de las obligaciones por parte del
Ayuntamiento y del reconocimiento de los derectmsparte de los Organismos Auténomos,
asi como el calendario de pagos, sera objeto debapion mediante resolucion del Sr.
Concejal de Hacienda.

Las transferencias y/o abono de factura por sesvjmiestados a favor de las Sociedades Mercaniées
integran el presupuesto municipal se regiran pocémvenios, encomiendas o cualquier otro instrtomen
juridico analogo que exista formalizado con la Gaxpidn, pudiendo ser de aplicacion lo dispuestiosn
apartados anteriores con caracter complementa&an garacter supletorio en el caso de que no dgista
instrumento juridico.

Sin perjuicio de lo dispuesto anteriormente y poweado de la Junta a propuesta del Concejal de
Hacienda, se podran librar anticipos de tesorefeav@r de los Organismos Autbnomos y Sociedades
Mercantiles dependientes cuando sus necesidadigsidez lo requieran y asi lo soliciten.

CAPITULO VI

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE CONTRATACION
ADMINISTRATIVA'Y DE GASTO
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BASE 30. NORMAS GENERALES EN PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y
ESPECIAL RESPECTO DE LOS CONTRATOS MENORES.

Con periodicidad semestral, las empresas adjudigatale contratos, deberan acreditar ante la
tesoreria municipal o del Organismo Auténomo c@uesiente estar al corriente de sus obligaciones
tributarias con las distintas Administraciones {eda Seguridad Social.

La tramitacion de los contratos menores a que hefeeencia la legislacion vigente en materia de
contratos del sector publico, se llevara a cabegfamente por cada 6rgano gestor (servicio o
dependencia municipal promotora de la actuaciomterasada en la celebracion del contrato),
exigiéndose Unicamente la aprobacion del gasto indarporacién al expediente de la factura
conformada correspondiente, que relna los regsigiéglamentariamente establecidos y, en el
contrato menor de obras, ademas, el presupuesis dbras.

Estos contratos no podran tener una duracién suetin afio ni ser objeto de prérroga ni de rewisio
de precios.

Tendran la consideracion de contratos menores tadogllos cuyos precios, IGIC excluido, no
excedan las cuantias contempladas expresameradegidlacion vigente en materia de contratos del
sector publico.

BASE 31. TEMPORALIDAD DE LOS CREDITOS.’ RECONOCIMIEN TO EXTRAJUDICIAL
DE CREDITOS Y EXPEDIENTES DE RECLAMACION DE CANTIDA D

1. Con cargo a los créditos del Estado de gastosada presupuesto solo podran contraerse
obligaciones derivadas de adquisiciones, obragicg®s y demas prestaciones o gastos en general que
se realicen en el afio natural del propio ejergcasupuestario.

No obstante lo dispuesto en el apartado anteeaapBcaran a los créditos del presupuesto vigente,
el momento de su reconocimiento, las obligacioiggentes:

a. Las que resulten de la liquidacion de atrasos @r fd®l personal que perciba sus retribuciones
con cargo a los presupuestos generales de la Bhbical.

b. Las derivadas de compromisos de gastos debidameqtgridos en ejercicios anteriores.

c. Las obligaciones procedentes de ejercicios aneeriarque se refiere el articulo 60.2 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril.

d. Gastos derivados de resoluciones de 6rganos jladicgganciones o tributos.

e. Gastos cuyas facturas hayan sido registradas aterijpoidad al 30 de noviembre del ejercicio
anterior, asi como gastos que sin ser objeto deréion se hayan devengado a partir de dicha
fecha.

2. Se tramitara expediente de reconocimiento exii@al de crédito para la imputacion al presupuest
corriente de obligaciones derivadas de gastosuei@as en ejercicios anteriores de aquellos exgedien
que no se encuentren contemplados en las situadgieiegidas anteriormente

La aplicacion presupuestaria de las obligacionesnaridas que se aprueben mediante reconocimiento
extrajudicial de crédito se hara a las aplicacitradslitadas al efecto, En concreto, el gasto $ieaap a

la aplicacion presupuestaria que resulte adecusstaliando a la naturaleza del gasto realizado,

afadiéndose al area de gasto, politica de gastopp gle programas que proceda el Subprograma R
(Reconocimiento Extrajudicial de Crédito).
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Los expedientes de reconocimiento extrajudicialsgan tramitados por el Servicio municipal gestor o
por los servicios administrativos del Organismo Ghgimo correspondiente, han de realizarse con
sujecion a los tramites y requisitos que se estahlen la presente Base, debiendo contar con iaform
previo de la Asesoria Juridica Municipal y fiscatidn por la Intervencion General o Delegada, en su
caso.

El expediente de reconocimiento extrajudicial éelito, a remitir a informe de las dependenciasidzie
en el apartado anterior, contendra como minimddesmentos siguientes:

1. Memoria justificativa suscrita por el técnico rasgable del servicio gestor del gasto y
conformada por el Concejal correspondiente, salsrextremos siguientes:
a. Justificacion de la necesidad del gasto efectuazhbugas por la que se ha incumplido el
procedimiento juridico-administrativo
b. Fecha o periodo de realizacion
c. Importe de la prestacion realizada.
d. En su caso, garantias que procedan o dispensaadwtie las mismas.

2. Informe técnico de valoraciéon en el que se hagatapmue las unidades utilizadas son las
estrictamente necesarias para la ejecucion deektagion y que los precios aplicados son
correctos y adecuados al mercado o se contienglrcaadro de precios aprobado

3. Factura detallada de la prestacion realizada deleidze conformada por los responsables del
Servicio y, en su caso, certificacion de obrapsrtérminos regulados en la Base 22.

4. En el caso que sea hecesaria la tramitacion denadgicacion de créditos, informe del Servicio
de acuerdo con lo establecido en la Base 11.

5. Informe juridico-administrativo del servicio conpesdiente.

6. Documento contable de Autorizacién, Disposiciorsasto, Reconocimiento y Liquidacion de la
Obligacion.

7. Informe del Organo de Tesoreria y Contabilidadditativo de que la factura presentada no ha
sido abonada.

8. Cualquier otro documento que se estime necesaaaipa mejor justificacion del gasto.

Correspondera al Pleno el reconocimiento extrapldide Créditos, siempre que no exista crédito
Presupuestario, segun el articulo 60.2 del RD S00/1

En los Organismos Autbnomos corresponderd la agid@bael reconocimiento extrajudicial de créditos
al Consejo Rector de los mismos.

3. Se tramitard expediente de reclamacion de eahfidr la doctrina del enriquecimiento injusto dara
imputacion al presupuesto corriente de obligaciales/adas de gastos efectuados en el ejercicio en
curso que no cumplan con las normas y procedingentigibles.

La aplicacién presupuestaria de las obligacionsmnazidas que se aprueben mediante el reconocimient
de cantidad por la doctrina del enriquecimientasty se hard a las aplicaciones habilitadas aloefles
cuales como criterio general no supondran incremalguno de las dotaciones presupuestarias de las
correspondientes areas, servicios u Organismoscdaoreto, el gasto se aplicara a la aplicacion
presupuestaria que resulte adecuada atendiend@tutaleza del gasto realizado.

Asimismo, en tanto no se adopte el acuerdo de oetorento de cantidad, no se realizaran las
correspondientes anotaciones contables.

Seran tramitados y justificados por los servicidmiaistrativos de la misma, previo informe de la
Intervencion General y la Asesoria Juridica.

El expediente de reconocimiento de cantidad pafoletrina del enriquecimiento injusto, a remitir a

informe de las dependencias referidas en el apagatérior, contendrd como minimo los documentos
siguientes:
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1. Memoria justificativa suscrita por el técnico resgable del servicio gestor del gasto y

conformada por el Concejal correspondiente, salsrextremos siguientes:

Justificacion de la necesidad del gasto efectuad@augas por la que se ha incumplido el

procedimiento juridico-administrativo

Fecha o periodo de realizacion

Importe de la prestacion realizada.

En su caso, garantias que procedan o dispensaadwtie las mismas.

Informe técnico de valoracion en el que se hagatapmue las unidades utilizadas son las

estrictamente necesarias para la ejecucion deelstapion y que los precios aplicados son

correctos y adecuados al mercado o se contienglrcaadro de precios aprobado.

7. Factura detallada de la prestacion realizada delgid®e conformada por los responsables del
Servicio y, en su caso, certificacion de obrapsrtérminos regulados en la Base 23 de las Bases
de Ejecucién del Presupuesto Vigente.

8. En el caso que sea necesaria la tramitacion denaddicacion de créditos, informe del Servicio
de acuerdo con lo establecido en la Base 11 d@akes de Ejecucion del Presupuesto Vigente.

9. Informe juridico-administrativo del servicio corpesidiente.

10. Documento contable de Autorizacién, Disposicioisdsto, Reconocimiento y Liquidacion de la
Obligacion.

11. Informe del Organo de Tesoreria y Contabilidadditaivo de que la factura presentada no ha
sido abonada.

12. Cualquier otro documento que se estime necesaaapa mejor justificacion del gasto.

N

°oukw

La tramitacion del oportuno expediente de recladmade cantidad se hard en expediente especifico que
recoja los antecedentes anteriormente mencionpddi&ndo iniciarse tanto de oficio como a solicitud
expresa de interesado.

Correspondera a la Junta de Gobierno Local laueisol de los expedientes de reclamacién de cantidad
por la doctrina del enriguecimiento injusto.

En los Organismos Autonomos correspondera el retorento de cantidad por la doctrina del
enriguecimiento injusto a su Presidente, salvol @rganismo Autonomo de la Gerencia Municipal de
Urbanismo que le corresponderd al Consejero Detegiebiéndose dar cuenta de los mismos en la
siguiente sesion de la Junta de Gobierno Local.

El procedimiento de reconocimiento extrajudicial Ciedito asi el de reclamacion de cantidad con
base a la doctrina del enriquecimiento injusto,ededr considerado como una excepcién y no como
norma habitual en el reconocimiento de obligaciodescontenido econémico, que tiene como

objetivo evitar las posibles reclamaciones judasajue se puedan solicitar por proveedores quenhaya
realizado obras o prestado servicios 0 suministros.

BASE 32. GASTOS PLURIANUALES Y EXPEDIENTES DE TRAMI TACION ANTICIPADA

1. La competencia para autorizar y comprometeiogagie hayan de extender sus efectos economicos
a ejercicios futuros corresponde a la Junta de €godiLocal, en los términos establecidos por la
legislacion vigente.

La autorizacion y disposicion de gastos pluriaraidie los Organismos Autbnomos deberd ser aprobada
por sus correspondientes Consejos Rectores, pr@paesta de su Presidente.

2. De conformidad con lo previsto en el articulo35del Reglamento Organico del Gobierno y de la
Administracion del Ayuntamiento de Santa Cruz de€Fige, corresponde a la Direccion General de
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Gestidn Presupuestari@atrimonio, Contratacidén la emisién del informecdatenido presupuestario
al que se refiere la legislacion vigente en matgiaontratos del sector publico.

Toda aprobacion de gasto plurianual, ya sea pauriga de Gobierne, o por los Consejos Rectores de
los Organismos Auténomos o por el Pleno, en su,ca&splerird, previamente a su autorizacion,
disponer de un informe favorable expreso por etk Direccidn General de Gestion Presupuestaria,
Patrimonio, Contratacion, manifestdndose sobrestamacién de cobertura en los presupuestos de
ejercicios futuros. Dicho informe, que tendra ceapreceptivo y vinculante, serd solicitado por el
Servicio u Organismo responsable de la tramitad&@rexpediente, detallando el tipo de expediente de
que se trata, anualidades en las que se desgEsgasto, aplicacion o aplicaciones presupuestarias
las que imputar el mismo y el importe total y desgblo por anualidades y aplicaciones
presupuestarias del gasto propuesto asi como twtuops documentos contables de futuro.

3. La tramitacién de autorizaciones y compromisesgdstos plurianuales deberd acompanarse del
documento contable especifico denominado “de gplstdanual” (A, D 6 AD) en el que deberd
consignarse, tanto el crédito imputable al ejepgiresupuestario corriente (o inicial) como el im@o
estimado para los ejercicios futuros a los queeegt sus efectos econémicos el acuerdo

No procedera la contabilizacién del gasto con carggercicios futuros que implique la tramitacién
del oportuno expediente si no consta en el mismafefme favorable de la Direccion General de.
Gestion Presupuestaria, PatrimoniGontratacion.

Una vez conocido el importe exacto al que ascerglesd@mpromiso de gasto plurianual asumido por

la Corporacion o por el Organismo Autbnomo, se tiedntopia del acuerdo adoptado en el que conste
el importe del gasto con el correspondiente desglds anualidades al Servicio de Gestidn

Presupuestaria, asi como cualquier circunstancéa madifique el importe o anualidades de los

créditos comprometidos.

4. La tramitacion anticipada de expedientes deratation, considerandose como tales aquéllos en los
gue la formalizacion del contrato se produce exjegticio inmediatamente anterior al de la inigaci

de la ejecucion, incluso aunque su imputacién eet@ a un Unico ejercicio presupuestario, pregjisar
igualmente, informe previo de la Direccion Genedal Gestion Presupuestaria, Patrimonio y
Contratacion y la cumplimentacion de los tramitespuestos anteriormente. A estos efectos podra
autorizarse la creacion de nuevos proyectos degast consignacion de crédito conforme dispone la
Base 7.

La Intervencion General debera dar cuenta a lacbiba General de Gestion Presupuestaria,
Patrimonio y Contratacion de aquellos expedientelo® que se haya omitido el trdmite expuesto, a
los efectos oportunos.

5. Corresponde a la Junta de Gobierno la compet@aca, en casos excepcionales, ampliar el numero
de anualidades asi como elevar los porcentaje® as@uefiere la legislacion vigente en materia de
contratos del sector publico, con los mismos infegm requisitos del apartado 1 anterior

6. El cumplimiento de los limites a los compromisiesgastos de ejercicios futuros que se pueden
adquirir, tanto referidos a la cuantia como al monu anualidades, sera informado de forma expresa
y especifica por la Intervencién General. La prepuejue a tal efecto se realice contendra como
minimo la debida justificacion del motivo de la meay de sus circunstancias excepcionales.

En relacion a la tramitacion anticipada y compramiplurianuales de expedientes de gasto
correspondientes a Contratos del Sector Publicopaiendas de Gestion, Subvenciones y Ayudas
Publicas, asi como Convenios de Colaboracion sgeh@ner en cuenta lo dispuesto en la Circular
9/2013, de 18 de octubre, de la Intervencion Géderka Administracion del Estado que se dictasa lo
efectos de unificar el criterio en relacion a &ntitacion de dichos expedientes.
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BASE 33. AUTORIZACION A LA DETRACCION DE LOS FONDOS DERIVADOS DEL
BLOQUE DE FINANCIACION CANARIO (R.E.F.).

Cuando se pretenda aprobar cualquier tipo de cameeracuerdo de colaboracion con el Cabildo
Insular de Tenerife o la Comunidad Autbnoma de Gasa@ue implique gastos para esta Corporacion
y el servicio gestor u Organismo Autbnomo dependigue tramite el expediente estime oportuno
gue la aportacion econdmica correspondiente al tayniento se realice mediante la detraccion de los
recursos que, derivados del Régimen EconémicogaFde Canarias (REF), deben ser transferidos a
esta Corporacion por las Administraciones menciapade requerird con caracter previo a su
aprobacion informe expreso y favorable de la Coacldn General de Hacienda y Politica
Financiera.

BASE 34. EXPEDIENTES DE CONTRATACION CONDICIONADOS A UNA MODIFICACION
DE CREDITO.

1. Podran tramitarse expedientes de contrataciddicionados a modificaciones presupuestarias,
Unicamente hasta la fase de Autorizacion del géfstee A). A tal efecto, en la propuesta de
Autorizacion del gastdebera incluirse la siguiente documentacion:

a) Copia de la propuesta de modificacion de créditen su caso, la solicitud dirigida al 6rgano
competente en materia de gestion presupuestaadgarcorporacion del remanente de crédito. Si la
financiacién de la modificacién de crédito fueran dmnja de otra aplicacién presupuestaria, debera
estar dada de alta una retencion de crédito eiskaan

b) La propuesta de resolucion debera expresaragagrbbacidon del expediente queda condicionada a
la existencia del crédito suficiente y adecuada, wee entre en vigor la modificacion presupuestaria
solicitada.

2. En ningln caso podran adoptarse acuerdos fidmesompromiso de gasto y adjudicacién de los
contratos, en tanto no haya entrado en vigor laifinadiéon de crédito, debiendo en todo caso
condicionarse la adjudicacion a dicha circunstarigiehas previsiones deberan figurar en los Pliegos
de Clausulas Administrativas, Bases Reguladoraa el éexto del propio Acuerdo o Resolucion,
segun sea la clase de expediente.

BASE 35. CONSTITUCION DE FIANZAS, ANUNCIOS A CARGO DEL CONTRATISTA,
REVISIONES DE PRECIOS E INTERESES DE DEMORA.

A. Constitucion de Fianzas.

La constitucion y cancelacion de garantias tendré&onsideracion de operaciones no presupuestiias
tesoreria.

Su ingreso se produciréd en la Tesoreria de la Carijgm debiéndose acompanar de la “Ficha de alta a
terceros”, si no estuviese ya dado de alta esstelsa contable.

La cancelaciéon de las fianzas derivadas de costisgoaprobara por el correspondiente 6rgano de
contratacion una vez se haya cumplido el mismastéseefectos se remitira dicho acuerdo al Organo de
Tesoreria y Contabilidad al objeto de la confecciérios oportunos documentos contables para procede
a su devolucion.

B. Anuncios a Cargo de Contratistas.
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La publicacién del anuncio de la contratacion y.sarcaso, de la adjudicacion cuando los pliegos de
contratacion determinen que corresponderan a celgadjudicatario se realizaran siguiendo el sigaie
procedimiento:

1.

2.

Pago de los anuncios a través del Presupuesto stesGaubconcepto 22603 6 22602 segun
proceda.

Reconocimiento del derecho a favor del Ayuntamiamta vez conocida la cuantia de los

anuncios a cargo del adjudicatario y disponiendet&ncion.

Este acto administrativo se puede tomar en el me&uerdo de adjudicacion si el importe de los
anuncios por la publicacion de dicha adjudicaciéncorresponden al adjudicatario o con

Resolucion del Coordinador General del Area de &ubi correspondiente o, en su defecto,
Concejal competente en el momento en que se corbirnporte total a cargo del adjudicatario.

El acuerdo adoptado se pondra en conocimiento denitad administrativa competente en

materia de Contabilidad al objeto de contabilizazogrespondiente derecho en el concepto del
presupuesto de ingresos 39909 “Ingresos por argincio

Retencién en la factura o certificacion correspem@i del importe de los anuncios que ha sido
objeto previamente de reconocimiento del derechocal®@o mediante su retencion en el

documento contable “O” con cargo al reconocimietgaerecho efectuado en virtud del parrafo
anterior en el Presupuesto de Ingresos 39909 ‘dngngor Anuncios”.

C. Revisiones de Precios

La aprobacion de los expedientes administrativoseglisiones de precios correspondera siempre al
organo que tuviera atribuida la competencia paosdac la respectiva contratacion, salvo delegacion
expresa requerira, previamente a su fiscalizacion, la ipoacion de los siguientes documentos:

arwDOE

Solicitud del contratista con expresa peticiénpdeiodo que se demanda revisar.
Pliego de Clausulas Administrativas Particulares.

Documentos acreditativos de la realizacion tofzial del contrato.

Informe - propuesta del Servicio incorporando ludé de las cantidades adeudadas.
Documento contable en fase AD

La competencia para reconocer las obligaciones/attas de estos expedientes se delimitara en
funcién de los limites competenciales de cada @gsmra comprometer gasto de acuerdo con sus
atribuciones referidas a las fases de autorizagidisposicion de gastos, todo ello en los términos
regulados en la Base 19.2.

Para la tramitacion de dichos gastos, sin el qoorediente expediente de modificacion de crédit@nse
requisitos necesarios:

1.
2.

Copia del acuerdo o Resolucion de aprobacion aevision de precios.

Informe del Jefe del Servicio que ponga de manifigge con el crédito restante de la aplicacion
presupuestaria queda garantizado el cumplimientdodas las obligaciones existentes por
contratos formalizados con anterioridad, asi cooracpalquier otro gasto del ejercicio corriente
en el que pudiera incurrirse hasta el fin del gjgrc

Factura original con los requisitos reglamentari@mexigidos y debidamente conformada.
Documento contable en fase O.

Informe de la Contabilidad Municipal donde se aiteedue la factura presentada no ha sido
abonada.

D. Intereses de Demora
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La aprobacion de los expedientes administrativosntégeses de demora, por incumplimiento de la
Corporacién del abono del precio del contrato eplato estipulado por la normativa de contratacion
aplicable, correspondera siempre al 6rgano quertuaitribuida inicialmente la competencia paradssor
la respectiva contratacion, salvo delegacion egpsesequerira, previamente a su fiscalizacion, la
incorporacion de los siguientes documentos:

Solicitud del contratista

Copia del contrato

Documentos acreditativos de la realizacion totareial del contrato.

Informe - propuesta del Servicio incorporando &udé de los intereses de demora sobre las
cantidades adeudadas.

Justificante de la realizacién del pago, emitidogd&istema de Informacién Contable.
Documento contable en fase ADO.

PonpE

o U

Se procederd a tramitar el reconocimiento de ligadibn a partir del acuerdo del 6rgano competente
procediendo la incorporacién de ningun otro documpara el abono de esta cantidad.

BASE 36. CONTRATACION DE SERVICIOS. |

La contratacion de servicios con personas fisiasjuridicas que se imputen al concepto econdmico
227 y que no impliquen en consecuencia inversiéguerira con caracter previo, preceptivo y
vinculante, informe de la Direccion General de Regs Humanos. En estos casos, no procedera la
contabilizacion del gasto que derive de la trandtaadel oportuno expediente si no consta en el
mismo el informe favorable de la Direccion GenéeRecursos Humanos.

BASE 37. EJECUCION DE SENTENCIAS JUDICIALES. |

Cuando la Administracion municipal fuere condenadapago de cantidad liquida, el 6rgano

encargado de su cumplimiento acordara el pago @gocal crédito correspondiente de su

presupuesto. Si para el pago fuese necesario aealim modificacion presupuestaria, el Servicio
Gestor propondra la misma, debiendo concluirseaigaimiento correspondiente dentro de los tres
meses siguientes al dia de notificacion de la wegot judicial. En todo caso, se dara cuenta de la
resolucion judicial a la Direccién General de GestPresupuestaria, Patrimonio y Contratacion.

CAPITULO VIII
PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA

BASE 38. PAGOS A JUSTIFICAR. |

Normas Generales.

1. Tendran el caracter “a justificar”, las ordenegpdgo a las cuales no sea posible acompafar los
documentos justificativos en el momento de su exjied

2. Se expediran a cargo de los correspondientes asqatiésupuestarigsse acomodaran al Plan
de disposicion de fondos de la Tesoreria. Se delzgmbar por Resolucion del Coordinador
General de Hacienda y Politica Financiera; en sb ade los Organismos Autdbnomos por
Resolucion de su Concejal Presidente.

3. Cualquier solicitud de mandamiento de pago a jcatiha de incorporar un informe justificativo
del responsable del servicio gestor del gasto,aleadustifique la imposibilidad de hacer frente a
los gastos mediante el procedimiento ordinaricokstado. Se podran librar Unicamente 6rdenes
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de pago a justificar cuando tales pagos no seaeildes de tramitarse mediante el sistema de
Anticipos de Caja Fija.
4. Eljustificante de cualquier pago hecho efectivaliangte fondos procedentes de mandamientos a
justificar ha de ser la factura del proveedor.
Para su tramitacion se gestionaran a través deiom @rdinal bancario.
Solo se libraran a justificar gastos que debaragke al capitulo 1l del Estado de gastos y dentro
del capitulo | los gastos relativos a formacion tyaasporte de personal. Excepcionalmente se
librardn subvenciones a justificar que deban aghical Capitulo IV cuando el perceptor de
subvenciones o transferencias acredite la impiokillilde ejecutar el proyecto o actividad que es
objeto de la subvencidn sin que se le anticipefoludos.
7. No se podran expedir 6érdenes de pago a justifmiaresgastos que impliquen retenciones en
concepto de I.LR.P.F.
8. Con cargo a los libramientos a justificar sélo podsatisfacerse obligaciones del ejercicio
corriente.

o U

El libramiento de érdenes de pago a justificaréstametido a la siguiente regulacion:

1) Podran expedirse mandamientos a justificar esacter esporadico a los cargos electos, al pérsona
directivo, al personal funcionario y al laborabfiprevio acuerdo expreso del érgano competentdedon
figure:

Nombre del perceptor.

Concepto por el que se expide el mandamientoifigast

Aplicacion presupuestaria de imputacion.

Cuantia, que no excedera de la cantidad maximigbopermiento de 10.000,00 €.

N S

Dichas ordenes seran objeto de fiscalizacion piewitada del gasto; con posterioridad, en el mamen
de la rendicién de la cuenta justificativa se sendea fiscalizacion plena.

Las ordenes de pago “a justificar’ seguirdn elisigie procedimiento:

La Intervencion General realizara una fiscalizagitevia y limitada en la que comprobara los sige®n
extremos del expediente con especial incidence&d dacumento “ADO":

a.- Que el perceptor o beneficiario es la mismagoa que el solicitante.

b.- Que el importe es el mismo que el autorizado.

c.- Que la aplicacion de gasto se adecua a leafeta del gasto autorizado.

d.- Que se encuentre autorizado por el 6rgano e@mig (segun las delegaciones vigentes en
cada momento).

e.- Que se motivan las razones justificativas exmiquen la necesidad de expedir el pago “a
justificar”.

f.- Que el perceptor del pago a justificar haysificado los fondos percibidos con anterioridad
dentro del plazo establecido.

2) Reqgistro de los pagos a los acreedores finales

El registro contable de los pagos a los acreedioi@ss se efectuard automaticamente con ocasifm de
introduccién de los justificantes de dichos pagpsek sistema contable y confeccion de la cuenta
justificativa Lo que debera hacerse tan prontoispodga de los justificantes introduciéndolos en el
modulo SICALWIN “Registro de justificantes de Pagodustificar”.

Posteriormente y para poderse dar como justifieddmago, serd requisito imprescindible efectuar una
nueva operacion de justificacion mediante la caidecdel documento contable “ADO 900" que debera
ser incorporado al expediente para la fiscalizad®ta cuenta justificativa junto al registro detdizas y
documentos originales conformados para su postedotabilizacion definitiva y aprobacion de la
justificacion.
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3) Registro de los pagos pendientes de justifiédr de diciembre

Cuando, excepcionalmente, a 31 de diciembre exjsaos realizados por el preceptor de fondos a
justificar pendientes de justificacién se procedegdectuar su imputacion presupuestaria con abhdao
cuenta 558.6 “Gastos realizados con provisionedoddos para pagos a justificar pendientes de
justificacion” cuando el importe de dichos pagosdientes de justificar sea igual o superior al 1100

de la consignacion presupuestaria de la aplicacitra la cual se han de imputar.

Una vez aprobada la cuenta justificativa produdérd anotaciones contables previstas para las
justificaciones ordinarias con la salvedad delgumputacion econdémica de los gastos se sustjpoira
una cargo a la cuenta 558.6 “Gastos realizadospeovisiones de fondos para pagos a justificar
pendientes de justificacion” con abono a la cuéb®&0 “Provisiones de fondos para pagos a justifica
pendientes de justificacion”. Todas las referenbiashas en los apartados anteriores a las cuentas s
entenderan igualmente hechas a las subdivisiord®is mismas.

4) Justificacién de los fondos librados a justifica

Se realizara directamente a la Intervencion Gereral plazo de tres meses desde su fecha de oatwo,
diez dias en el caso de comisiones de servicidsteasias a cursos o jornadas de perfeccionamjento
siempre dentro del mismo ejercicio presupuestariel gue se efectia el pago.

Las facturas y comprobantes que serviran comdigasties de las 6rdenes de pago a justificar seran
originales, tendran los mismos requisitos que stbrde facturas y habran de concordar con la dizadli
para la cual se expidieron.

No podran librarse nuevas 6rdenes de pago a ¢astifpor los mismos conceptos presupuestarios, a
perceptores que tengan en su poder fondos perglamjastificacion para los que se haya sobrepasado
plazo concedido para justificacion.

La custodia de los fondos sera responsabilidadsdedrceptores.

Las cuentas justificadas acompafadas de su sapmetenental seran fiscalizadas por el Interventor
General o Delegado correspondiente que, una vetrderai oportuno informe, las elevara al Organo
competente para su aprobacion. Una vez aprobadaudata “a justificar” mediante la oportuna
resolucion, la unidad administrativa competenteeddjgnte de la Intervencion General entregara las
facturas justificantes a Contabilidad.

Los perceptores que no rindan las cuentas endasgkefialados, o las rindan con graves deficgncia
gquedan automaticamente obligados al reintegro ttgalas cantidades percibidas, o, en su caso, al
reintegro parcial de las cantidades no justificadldales efectos, en la resolucion por la queoseede el
pago a justificar, deberé hacerse constar de ferpiesa, que de no justificar las cantidades pdasien

el plazo establecido, se procedera automéaticanaéngintegro de las mismas mediante su retencion en
nomina.

De no producirse en el plazo establecido la jaatifon de la aplicacion de los fondos recibidosesta
es insuficiente, la Intervencion General o la Wgacion Delegada correspondiente deberan requerir a
perceptor de la orden a justificar o, en su caacerto constar en el Informe, requiriendo directatmal
perceptor la rendicion de la citada cuenta, quédieda atender el requerimiento en un plazo deaks di

De no atenderse el mismo, se remitira al Servieidkdcursos Humanos informe comprensivo de tales
circunstancias a los efectos de que proceda ataraaiincidencia en la némina siguiente, tramitafed
Resolucion que proceda, responsabilizandose eséci8ede su ejecucidn mediante detraccion de
haberes.
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‘ BASE 39. ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

1) Tendran la consideracion de “anticipos de cg@ fas provisiones de fondos de caracter no
presupuestario y permanente que, para las atescomreentes de caracter peridédico o reiterativo,
tales como dietas, gastos de locomocion, mategialfidina no inventariable, conservacién y otros de
naturaleza similar, se realicen a los habilitadasapa atencién inmediata y posterior aplicacion al
presupuesto del ejercicio.

Los habilitados para la percepciéon de anticiposaja fija seran funcionarios de Carrera o personal
laboral fijo de Categoria equivalente en los Orgraois Autbnomos:
Se constituiran Anticipos de Caja Fija para las@tmes ordinarias de los siguientes Servicios:

« Gabinete de la Alcaldia.

« Servicio de Atencidon Social, en el que se debeifaremciar los Anticipos de Caja para la
tramitacion de Ayudas de emergencia social de los gp pudieran constituir para atender
funcionamiento ordinario del Servicio.

« Cualquier Servicio, en general, que precise paemdatr sus necesidades ordinarias de la
constitucion de un Anticipo de Caja Fija.

« En los Organismos Autbnomos se estara a sus nadesi@éspecificas para determinar el nimero
de Anticipos que deban disponer.

1.1) Limite cuantitativo.

El limite global de todos los anticipos de caja fijue se constituyan no podra exceder del 7% del
Capitulo 2 del Estado de gastos de la Corporacion.

La cantidad maxima en la primera provision de fendel anticipo no podra superar la cantidad de
30.000,00 €, ni en las sucesivas reposiciones.

1.2) Constitucion del Anticipo de Caja Fija y norma& de gestion.

1.2.1) El Servicio que solicite la constitucionudeAnticipo de Caja Fija debera remitir al Servid®
Tesoreria y Gestion Financiera, Seccion de Cajgodg Bancos propuesta razonada suscrita por el
Jefe del Servicio correspondiente y conformadagbdConcejal responsable del mismo, indicando:
nombres, apellidos, categoria profesional y D.éella persona que haya de desempeniar las funciones
de habilitado, importe total anual del anticipoarmtia de la provision de fondos inicial y nimero de
reposiciones previstas, asi como indicacion dejisaciones presupuestarias y cuantias a retener d
cada una.

Previo Informe del Interventor y Tesorero se ditaesolucion por el Coordinador General de
Hacienda y Politica Financiera autorizando la détutgén del Anticipo de Caja Fija, concretando las
aplicaciones presupuestarias y cuantias de gastopatar al mismo, asi como nombrando al
habilitado que dependera funcionalmente como pagdeloTesorero. Simultdneamente, se dictara
resolucion por el Concejal delegado de Haciendar@addo la apertura de la Cuenta corriente
restringida de Caja Fija, apertura que sera traipor el Tesorero asi como la asignacién del akdin
bancario correspondiente a cada anticipo de cgga fila determinacion de los autorizados
mancomunadamente para disponer de los fondoscietaa.

1.2.2) Estos anticipos, por exigencias de la aglicainformatica, se distribuiran entre los Sepsc
gestores del gasto segun los importes sefialadascpda aplicacion presupuestaria en la resolucion
que autorice su constitucion, tendran caracter@dmos y no se podran sobrepasar.

1.2.3) Los fondos destinados al pago de anticimsaja fija se ingresardn mediante transferencia
bancaria en la cuenta corriente restringida denadain‘Excmo. Ayuntamiento de Santa Cruz de
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Tenerife Cuenta Corriente restringida de cajadghaServicio X.”, de la que podran disponer con la
firma mancomunada del habilitado y del Jefe deliSier.

La provision de fondos inicial, tras la constitutidel anticipo de Caja se efectuara a través de un
movimiento interno de tesoreria.

El pago a los acreedores se registrara automatitenn@a vez seleccionadas las facturas dentro del
médulo de Anticipos de Caja Fija, en cuentas jigstifvas de anticipos de caja fija, centralizanuo |
pagos al acreedor final.

1.2.4) Los pagos a los proveedores se efectuarfnavas de transferencia bancaria o cheque
nominativo suscrito mancomunadamente.

No se podran efectuar pagos por los habilitadosesgdstos que impliquen retenciones en concepto de
I.LR.P.F.

La cuenta corriente del Anticipo de Caja no puedssgntar, en ningdn momento, saldo deudor y
figurara en el Estado de Tesoreria del Ayuntamjesut@ontrol se efectuara de la forma siguiente:

Cada vez que deba rendirse una cuenta parcialegesidades de liquidez y, como minimo, antes del
20 de diciembre, el habilitado presentard a lart@incion un estado de situacion de la cuenta
corriente de anticipo de caja fija conformado pofTesoreria, donde figuren el saldo inicial de la
cuenta del periodo anterior, los ingresos y loopagalizados. Se acompafiaran también los extractos
bancarios y un estado de conciliacion si existiegtrepancias entre el saldo bancario y el satda d
cuenta de anticipos de caja fija.

1.2.5) Por parte del Organo de Tesoreria y Codabij se procedera a formalizar contablemente, si
procede, los intereses que se hayan devengadajaipezan en todo caso ingresarse en la cuenta
corriente que indique la Tesoreria e imputarserasupuesto de ingresos del ejercicio en que se
devenguen.

1.3) Justificacion.-

1.3.1) La rendicion de cuentas por parte del Habii del anticipo de caja fija se realizara en la
medida en que las necesidades de tesoreria loggeongprocediéndose a la reposicion de los fondos
con aplicacion a los conceptos presupuestariog aguespondan las cantidades justificadas y por el
importe de éstas, previa presentacion de los igetifes y su aprobacion por parte del érgano
competente.

A estos efectos el habilitado debera, conforme edgetuando gastos, ir registrando las facturaa en
registro de facturas de la aplicacion contablecasio, en el momento en que deba rendir una cuenta
justificativa, elaborar la CUENTA JUSTIFICATIVA yrpsentarla conforme al modelo establecido en
el ANEXO IV, acomparfada de las facturas originglede la relacién contable de Facturas para la
justificacion del Anticipo de Caja Fija.

La fiscalizacion de los anticipos de caja fija realizara por la Intervencion previamente a la
reposicion de los fondos; a tal efecto, las fastywracomprobantes que serviran como justificantes
seran originales y deberan estar conformadas pmspbnsable del Servicio o unidad administrativa
competente en su tramitacion.

1.3.2) Para la contabilizacién, una vez informadeofablemente la rendicion de cuentas por el

Servicio de Fiscalizacion, la Seccion de Contaailiggrocedera a contabilizar las facturas generando
un documento contable ADO definitivo sobre el deedetenido.
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1.3.3) Se efectuaran retenciones de crédito paoriagle la cuantia total del Anticipo correspontdien
en aquellas aplicaciones presupuestarias en léss@@hayan de aplicar los gastos.

1.3.4) En la expedicion de las ordenes de pagesmondientes a las sucesivas reposiciones se utili-
zaran las retenciones de crédito efectuadas, niemuake reponer el Anticipo en cuanto no exista
crédito retenido por el importe de la reposicion.

1.4) Conceptos sobre los que se puede procederilatdmiento de anticipos de caja fija:

Formacion y Perfeccionamiento del Personal.
Concepto 16200.

Reparaciones, mantenimiento y conservacion (matetis y pequefias reparaciones).
Concepto 212.00 Edificios y otras construcciones.

Concepto 213.00 Maquinaria, instalaciones técnjadlaje.

Concepto 214.00 Material de transporte.

Concepto 216.00 Equipos para el procesos de infoéma

Material ordinario no inventariable, suministros y otros.
Concepto 220.00 Material de oficina Ordinario Nedntariable.
Concepto 220.01 Prensa, Revistas, Libros y otrakgagiones.
Concepto 220.02 Material Informatico No Inventaléab
Concepto 221.00 a 221.06, 22110 y 221.99. Sunmsistr
Concepto 222.00 Servicios de Telecomunicaciones.
Concepto 222.01 Comunicaciones Postales.

Concepto 225.00 Tributos Estatales.

Concepto 226.01 Atenciones protocolarias y reptaseas.
Concepto 226.02 Publicidad y propaganda.

Concepto 226.03 Publicacion en Diarios Oficiales.
Concepto 226.06 Reuniones, Conferencias y Cursos.
Concepto 226.09 Actividades culturales y deportivas
Concepto 226.99 Otros Gastos Diversos.

Dietas, gastos de locomocion y otras indemnizaciane
Concepto 230.00, 230.10 y 230.20 Dietas.
Concepto 231.00, 231.10 y 231.20 Locomocién.

Atenciones benéficas y asistenciales.
Concepto 483.90 Subvenciones sin fines de lucro

1.5) Cancelacién de los anticipos de caja fija.

Antes del cierre de cada ejercicio deberan queataretados todos los anticipos de caja fija, pguie

los habilitados deberdn cumplir con las previsiomas se establezcan en las Instrucciones de cierre
del ejercicio.

1.6) Funciones de los habilitados-pagadores.

Bajo la supervison y direccion de los Jefes de iSiervlios habilitados-pagadores ejerceran las
siguientes funciones en relacion con las operasideevadas del sistema de Anticipos de Caja Fija:

a) Contabilizar todas sus operaciones en los registederminados al efecto, asi como
registrar las facturas correspondientes.
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b) Verificar que las facturas facilitadas para la ificsicibn de los gastos y pagos
consiguientes sean documentos auténticos y orggngl que figure la diligencia
“conforme paguese’uscrita por el Jefe del Servicio correspondiente.

c) Identificar la personalidad y legitimacion de lergeptores mediante la documentacion
procedente en cada caso.

d) Efectuar los pagos que se le ordenen.

e) Custodiar los fondos que se le hubieren confiadmigar de cobrar los intereses que
procedan y de su posterior ingreso en la Tesovuiacipal.

f) Practicar los arqueos y conciliaciones bancariaspgocedan.

g) Facilitar los estados de situacion de tesoreriasfechas que procedan.

h) Formar y rendir las cuentas que correspondan canoelelo normalizado al efecto a
medida que sus necesidades de tesoreria acorsegposicion de fondos utilizados vy, al
menos en el mes de diciembre de cada afio, conplesac@ones presupuestarias
autorizadas para su debida contabilizacion anteseatee del ejercicio.

i) Conservar y custodiar los talonarios y matriceslake cheques, las transferencias
bancarias y claves de internet que en su caso padieran asignar. En el supuesto de
cheques anulados deberan proceder a su inutilizgaiénservacion a efectos de control.

i) En el caso de Cajas Fijas en metdlico, procuraustodia en el lugar mas seguro de las
dependencias.

k) Aquellas otras que, en su caso, se le encomienden.

1.7) Cajas fijas.

Se autoriza la existencia de cajas fijas en metale pequefia cuantia cuando las necesidades del
Servicio requiera el disponer de pequefas cantiddademetalico para atenciones de escasa cuantia
como pago de mensajeros, ITV y demas pequefossgastopor su escaso importe requieran su pago
en efectivo, se podran constituir cajas fijas etétiw®, previo informe del Tesorero, por un importe
méaximo global de dos mil euros (2.000,00) dotandieseinaprovision inicial de doscientos euros
(200,00), los cuales se tramitaran asociados aniso (ordinal contable de Caja fija, siéndole de
aplicacién las normas anteriores en cuanto a sut&@ion, constitucion, justificacion, reposiciordess
fondos y cancelacion.

CAPITULO IX
CONTABILIDAD Y CIERRE PRESUPUESTARIO.

| BASE 40. SISTEMA CONTABLE. |

1. El sistema contable del Ayuntamiento de Santa @euZenerife se regira por lo dispuesto por la
Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, pordasquaprueba la Instruccién del Modelo Normal
de Contabilidad Local. La normativa contable qge mara la Administracion General del Estado
tendra caracter de supletoria, de acuerdo contéblesido por el articulo 4.1 a) de la Ley de
Bases de Régimen Local.

2. El sistema contable sera homogéneo para todo étcamhnicipal y sus organismos autbnomos,
excepto las sociedades privadas municipales queeggén por el Plan de contabilidad de la
empresa privada.

3. Con el fin de posibilitar el cumplimiento de uno lds objetivos del nuevo sistema contable
SICAL, cual es el de establecer un flujo continw idformaciéon entre el inventario y la
contabilidad financiera, se habilitaran procedidende asociacion entre las operaciones de
Gestion Patrimonial y sus efectos contables en@AS para la materializacion de esta prevision
se deberan implementar los medios informaticossas.
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4. A los efectos de adquisicion de bienes de matarantariable no declarados de adquisicion
centralizada, se estara a lo dispuesto en el sisteformatico de gestion del patrimonio. En su
defecto, se considerard gasto corriente la adguiside elementos cuyo precio unitario sea
inferior a trescientos euros (300,00) considerdmdoapitulo VI las adquisiciones que superen
dicho importe.

BASE 41. INSTRUCCIONES DE CIERRE Y LIQUIDACION DEL EJERCICIO. ‘

1. Mediante resoluciébn del Concejal responsable neateria de Hacienda, se aprobaran las
instrucciones reguladoras del cierre del ejercigogvio informe del Organo de Tesoreria y
Contabilidad, conjuntamente con la Intervencion é&ahnMunicipal.

Las operaciones de cierre del ejercicio seran dgslladas en la Regla 52 de la ICAL, con la
realizacion previa de las operaciones reguladala®iReglas 56 a 72 de la ICAL y las normas de
valoracion de la Quinta parte de la ICAL.

2. Con caracter general, se estimara como deretehdgficil o imposible recaudacion el 90% de los
derechos pendientes de cobro correspondientesc&cie cerrados.

La propuesta correspondera al érgano que tendpiafaila funcion de Contabilidad, se informara por
la Intervencion General y la determinacion defuaitcorrespondera al Concejal delegado de Hacienda
gue lo elevara al Alcalde-Presidente de la Entldaxhl.

La consideracion de un derecho de dificil o implesitecaudacién no implicara su anulacién ni
producira su baja en la contabilidad municipal.

Sin perjuicio del porcentaje sefialado anteriormepte Decreto del Concejal de Hacienda podra
incrementarse dicho porcentaje asi como estabe®trgue se estime procedente de los derechos
pendientes de cobro del ejercicio objeto de liquitta

Lo dispuesto en el presente apartado serd de @plicéanto al propio Ayuntamiento como a sus
Organismos Auténomos.

3. El 6rgano competente para la aprobacion de Xpedéentes de rectificacion de saldos de la
agrupacion de ejercicios cerrados seré el Concejapetente en materia de Hacienda.

BASE 42. LIBROS DE CONTABILIDAD, SOPORTE Y ALMACENA MIENTO DE LA
INFORMACION CONTABLE Y FINANCIERA.

1. Los libros de contabilidad del Ayuntamiento denta Cruz de Tenerife y de sus Organismos
Auténomos a través de los cuales se llevara laabdintad seran:

1.1.- Libros de Contabilidad Principal.

Diario General de Operaciones

Mayor de Cuentas

Inventarios y Balances

Diario de Operaciones del Presupuesto de Gastos
Mayor de Conceptos del Presupuesto de Gastos
Mayor de Conceptos del Presupuesto de Ingresos
Mayor de Conceptos de Recursos de Otros EntescBsibli
Mayor de Conceptos por Entregas a Cuenta

Mayor de Conceptos no Presupuestarios

mTe@mooo0oTy
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1.2.- Libros de Contabilidad Auxiliar
a. Libros de Contabilidad Auxiliar del PresupuestoGiestos
b. Libros de Contabilidad Auxiliar del Presupuestdrigresos
c. Libros de Contabilidad Auxiliar de Administracione decursos de otros Entes
Puablicos
d. Libros de Contabilidad Auxiliar de Operaciones mesRpuestarias de Tesoreria
e. Libro de Actas de Arqueo.

2. Los registros contables de todas las operacioriesoa® los libros de contabilidad descritos en
los puntos 2y 3 de esta Base estaran soportadelsSistema de Gestion Econdmico-Financiera
del Ayuntamiento, siendo éste soporte Unico y mirfte de los mismos.

3. La Seccion de Informética y Telecomunicaciones kerésponsable de adoptar las medidas que
garanticen la informacién el contenido y consedacie la informacion contable durante el
periodo previsto en la Instruccion de Contabilidaca la Administracién Local.

4. La Seccion de Informatica y Telecomunicacionesigabbriamente y como complemento a su
protocolo establecido con caracter general de sogéaseguridad y almacenamiento de datos
confeccionara, en los soportes definidos por laa@ogle Tesoreria y Contabilidad y en las fechas
que ésta establezca, varias copias de la inform&génomica-Financiera en soporte éptico.

BASE 43. INVENTARIO. ‘

El RD 1372/1986, de 13 de junio, por el que se @miuel Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales, regula en su Titulo I, CapitllloSeccién 12 Del Inventario y Registro de los
Bienes.

El articulo 28 de la Ley 33/2003, de 3 de noviemtdet Patrimonio de las Administraciones
Publicas establece que las Administraciones piblestan obligadas a proteger y defender su
patrimonio. A tal fin, protegerdn adecuadamentebleses y derechos que lo integran, procuraran su
inscripcion registral, y ejerceran las potestaddmimistrativas y acciones judiciales que sean
procedentes para ello. En el mismo sentido se imatifla Ley 6/2006, de 17 de julio, del Patrimonio
de la Comunidad Autbnoma de Canarias.

El articulo 17 del RD 1372/1986, de 13 de junior pbque se aprueba el Reglamento de
Bienes de las Entidades Locales establece que:

1. Las Corporaciones locales estdn obligadas aafoinventario de todos sus bienes y
derechos, cualquiera que sea su naturaleza o fieradquisicion.

2. Con sujecion a las normas contenidas en est@eese formaran inventarios separados de
los bienes y derechos pertenecientes a entidadgsecsonalidad propia y dependientes de las
Corporaciones locales.

Ilgualmente, se formaran inventarios separados slebilenes y derechos pertenecientes a
establecimientos con personalidad propia e indeeeta] si la legitima representacion
correspondiere a las Corporaciones locales.

Por ello, la solucion a dicha exigencia legal demficion de un inventario tanto para el
Excmo. Ayuntamiento de Santa Cruz de Tenerife cgra@ sus Organismos Autbnomos pasa
inevitablemente por la puesta en marcha del aplcate Gestion del Patrimonio, de forma que las
cifras resultantes del Inventario Municipal puedagportarse a la contabilidad y hacer los ajustes
pertinentes.
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En cumplimiento de esta normativa, mediante Decdelolimo. Concejal Delegado en materia de
Hacienda, Compras, Patrimonio, Contratacién, Nudesologias y Proteccién de Datos, de fecha
de 20 de febrero de 2013, se aprobo la implanta@diModulo de Gestion de Patrimonio (GPA) y de
los Manuales de Normas y Procedimientos para lati@eslel Patrimonio Municipal cuya
implantacién en la Corporacion exige que la gestdéh Patrimonio del Excmo. Ayuntamiento de
Santa Cruz de Tenerife y de sus Organismos Autéscseolleve a cabo mediante el aplicativo
informatico de referencia (GPA) y en los términeevistos por los manuales aprobados, los cuales
fueron modificados mediante Decreto del limo. Caideelegado en materia de Hacienda, Compras,
Patrimonio, Contratacién, Nuevas Tecnologias yeembdn de Datos, de fecha de 12 de junio de
2013:

Tomo | “Criterios para la gestion de bienes”.
Tomo Il “Operaciones Patrimoniales”.
Tomo Ill “Procedimientos para la gestion del Patrino”.

Las operaciones que puede llevar a cabo el ExcrgantAmiento de Santa Cruz de Tenerife en
relacion con su patrimonio y recogidas en el Tomad encuentran divididas en dos grandes clases
segun el siguiente detalle:

Actuacion directa sobre bienes.

Alta.

Baja.

Mixtas.

Mejora.
Revertibles.
Juridicas.
Segregaciones.
Amortizaciones.
Provisiones

Gestion y Control de bienes.

Traslados.

Salidas Temporales.
Cambio de datos.
Bloqueos.

Estas operaciones patrimoniales deberan realizalpligatoriamente, tanto a propuesta de los
Servicios Gestores como directamente por la Secd@&nPatrimonio, a través de los distintos
procedimientos que para cada una de ellas se re@gel Tomo lll de los Manuales de Normas y
Procedimientos.

TITULO I
EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS
CAPITULO |
NORMAS GENERALES DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 44. FASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGESOS. NORMAS
GENERALES DE ORGANIZACION DE LA GESTION DEL PRESUPU ESTO DE INGRESOS Y
REGULACION DE ORGANOS COMPETENTES.
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La ejecucidn del Presupuesto de Ingresos se pradiragés de las siguientes fases:
Compromisos de ingreso.

El compromiso de ingreso es el acto por el queesgaiera entes o personas, publicas o
privadas, se obligan de forma pura o condicionada, el Ayuntamiento de Santa Cruz de
Tenerife 0 sus Organismos Autdonomos, mediante uerdo o concierto, a financiar total o

parcialmente un gasto determinado.

Reconocimiento y liquidacién de los derechos deaob

La liquidacion de los derechos de cobro es el adtoinistrativo mediante el cual se procede,
segun la normativa establecida para cada recursoc@antificacion de la obligacion de pago
del tercero.

Extincion de los derechos mediante la realizaceitod mismos.
La extincién de los derechos se produce por lédzegabn de los mismos.

Con carécter general se extinguen mediante su cobrobstante, se pueden extinguir por otros
medios como la anulacion de la liquidacién de gmeldarivan, la insolvencia del deudor, la
compensacion, la condonacion, la prescripcion deddada y otras causas legalmente
establecidas.

Devolucion de ingresos indebidos.

La anulacion de liquidaciones que ya hubieran sadwadas supone la obligacion de devolver el
importe percibido por las mismas. Por lo que ekado de devolucion que de tal anulacién se
derive implicara el registro de una obligacién ggra

El registro de las operaciones contables en elpoesto de Ingresos se realizaré:

- Ingresos de naturaleza tributaria y otros ingresosle derecho publico incorporados al
sistema informético de gestién de ingresodvlediante la captura directa de la informacién
utilizando los medios electronicos de intercamistalelecidos entre el Sistema de Gestion
Tributaria y Recaudacion, tanto para los derechosnocidos como para las bajas, fallidos y
recaudacion, previa comprobacion de su concordaoaidos justificantes.

- Ingresos por enajenaciones de inversiones realédediante la captura directa del aplicativo
informatico de Gestion patrimonial de la baja dekntario.

- Resto de ingresos:Mediante la entrada de los datos a partir de Issifizantes de la
operacion.

No obstante, se procedera a la incorporacion psogele los ingresos de derecho publico al sistema
informatico de gestidn de ingresos.

En defecto de normativa especifica, el Organo derBeia y Contabilidad sera el competente para la
aprobacion de los ingresos y cualesquiera incidsnoélacionadas con su gestion en materia de
ingresos de naturaleza tributaria en periodo vahlimy en via ejecutiva, asi como gestion del rdsto
ingresos en periodo ejecutivo.

La aprobacion de los ingresos de la competencibbsi®©rganismos Autbnomos municipales y de
cualesquiera incidencias relacionadas con la ciggdéion correspondera a su Presidente, salvo que
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sus Estatutos o Reglamentos de régimen interiablegican otra cosa, en cuyo caso se aplicara esta
regulacién con caracter preferente. En todo cdsirgano competente para aprobar las bajas de los
ingresos liquidados serd el mismo que haya aprolesigecibos y/o liquidaciones, salvo en el
supuesto de prescripcion del derecho al cobro.

Para el resto de ingresos sera competente el Omqyantenga delegadas las competencias en materia
de Hacienda, salvo que la Junta de Gobierno deilaa@ determine otro 6rgano o unidad
administrativa mediante el oportuno acuerdo degaelién.

En el supuesto de devoluciones de ingresos ndadribg, se deberé tramitar por el servicio gestbr d
gasto el oportuno expediente de reintegro, corretipndo al Concejal Delegado en dicha materia el
acuerdo de resolucion y al Concejal que tenga ddbeglas competencias en materia de pagos la
ordenacion.

BASE 45. DOCUMENTOS CONTABLES DEL PRESUPUESTO DE INSRESOS

Todo hecho que deba dar lugar a anotacion contblel presupuesto de ingresos debera estar
fundamentado en un documento justificativo y s@mirten un documento contable.

Los documentos contables del Presupuesto de Irggseso

1. Documentos de contabilidad de modificacion dedagrevisiones presupuestarias.
De modificacién de las previsiones iniciales, emeanto y disminucién y los correspondientes
inversos.

2. Documentos de contabilidad de gestibn contablgue se agruparan en: de Presupuesto
Corriente, de Presupuestos Cerrados gle Ejercicios posteriores.

De Compromisos de ingreso Cly Cl/

De Reconocimiento de derechos RD y RD/

De Instrumentos de cobro.

Anexos multiaplicacion.

Resumenes contables.

Todos los documentos contables del presupuestogdesos podran expedirse mediante relacion que
se extraerd del sistema de informacion contableey systituira a los documentos individuales. La

relacibn numerada y con todos los elementos ideatifos de los documentos individuales estara

firmada por el Tesorero, constituyendo la corredparie toma de razon.

Propuestas y mandamientos de pago por devoluciémoesos.

CAPITULO I

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE INGRESOS

BASE 46. NORMAS GENERALES DE GESTION Y RECAUDACION.

Las normas generales de gestion de los ingrednsarios y de los precios publicos se regulan en la
Ordenanza Fiscal General de Gestidn, Inspeccidecaliiacion, asi como por lo establecido en la
Ley General Tributaria-y deméas normativa de apidac

Los ingresos de derecho privado se gestionaransao@tion a las normas y procedimientos de
derecho privado.
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La gestion del subsistema de gestidon de ingresesupuestarios obedecera al mismo esquema
organizativo establecido en la Base 15.

La organizacibn de gestibn de los ingresos trillpgares centralizada pero se gestionara
descentralizadamente.

El Servicio de Gestion Tributaria sera el respolesdb la organizacién de la gestion de los ingresos
tributarios, siendo competentes para la gestionaeentrada de los ingresos de las unidades que se
autorice. Sin perjuicio de la gestidn realizadaqicas unidades administrativas.

Los restantes servicios gestores de ingresos sesfonsables de la gestion de los ingresos de su
competencia. En el supuesto de ingresos por suloverscla competencia seréa del Servicio Gestor del
gasto financiado con dichos ingresos.

La formalizacién de los asientos derivados de #ligie de ingresos y de recaudacion se soportara en
los documentos contables definidos en la Base 45.

BASE 47. COMPROMISOS DE INGRESOS. ‘

Esta operacion se justifica con el acuerdo, prétocpen general, el documento en el que se plasme
modifique dicho compromiso.

La tramitacion de los documentos contables de [@rasiones de compromiso de ingreso de
subvenciones previstas en el presupuesto inigalc@nmo la anulacion o modificacion, recaera en el
centro gestor del gasto que financie, que emitirdoeumento en fase previa Cl asi como los de
caracter inverso Cl/ que seré aplicado al ProyaetGasto correspondiente.

Para las subvenciones que no estén previstaslingrite, el Centro Gestor del gasto debera, proceder
a iniciar la tramitacion del oportuno expedienteMiadificacion de Créditos que se financie con el
compromiso concertado y crear el Proyecto de gpstgproceda conforme lo dispuesto en la Base 5,
incorporando el documento compromiso de ingredasaprevia.

Cuando se concierten compromisos de ingreso quanhdg extenderse a varios ejercicios, se
imputara a cada uno de éstos la parte que se preaiezar, segun las estipulaciones que figureel en
acuerdo, protocolo o documento que lo genere.

La realizacion del compromiso se produce por elptumiento de las condiciones estipuladas en el
documento que lo origind, que con caracter gerserabrresponde con el momento del cobro.

En el caso de formalizacion de operaciones detorédn periodo de disposicion, el Servicio gestor
sera el Servicio de Tesoreria y Gestion Financigra registrard dicha formalizacion mediante
compromiso de ingreso previo o definitivo, registtése el ingreso de la misma conforme lo
establecido en las Bases siguientes.

BASE 48. RECONOCIMIENTO DE DERECHOS. ‘

Esta operacion se justifica con el acto adminisanediante el cual se procede, segun la normativa
establecida para cada recurso, a la cuantificat@dia obligacién de pago de un tercero. No obstante
en el supuesto de ingresos por autoliquidacion, @stracion se justificara con la presentaciérade |
declaracion-liquidacion.
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Con caréacter general, la confeccién de los documseRD de reconocimiento de derechos previos a
los ingresos que no estén registrados en las ajolies informaticas de gestion de ingresos, récaer
en los servicios gestores del ingreso, que efetuana contabilizacion previa provisional, mediante
captura directa de los datos que consten en eigjugtificante de la operacion o los importadok de

Aplicativo de Gestion de Patrimonio.

Los documentos contables en fase previa adquiveidez una vez registrados definitivamente en el
sistema de informacion contable por la Seccion dat&bilidad, para lo que habran de estar
debidamente acreditados por el érgano competertadancaso.

Los documentos contables RD de reconocimiento decHes previos al ingreso que se registren
como consecuencia de la captura de ficheros daplasaciones de gestion de ingresos, se realizaran,
con caracter definitivo, por la Seccion de Conidéd y los justificantes incluiran, ademas del
correspondiente acto que los liquide, relacion geolzaciones por concepto segun el modelo
establecido en la correspondiente Instruccion.

Como criterio general, los derechos de cobro presstprios se registraran en el momento en el que se
dicten los correspondientes actos de liquidacigiicandose simultaneamente al correspondiente
presupuesto en vigor, con independencia del pedaglee se refiera la liquidacion.

Segun el momento en el que se dicte el correspaedieto administrativo de liquidacion se distingue
entre reconocimiento previo o reconocimiento sifméb al cobro, distinguiéndose cuatro formas de
liquidacion:

Liquidaciones de contraido previo e ingreso directo
Ligquidaciones de contraido previo e ingreso poibaec
Declaraciones autoliquidadas o autoliquidaciones
Otros ingresos sin contraido previo

La tramitacion de la liquidacion y reconocimient® lds derechos de cobro variard en funcién del
recurso que los origine.

Procedera el reconocimiento de derechos en el ntoneure se conozca la existencia de una
liquidacion a favor de Ayuntamiento o de los Orgaros Auténomos de acuerdo con las siguientes
instrucciones:

1. Liquidaciones de contraido previo e ingreso aflire el derecho se contabilizara en el
momento de aprobarse la liquidacion.

2. Liquidaciones de contraido previo y ingreso pecibo, se contabilizara el derecho
reconocido en el momento de aprobarse el padron.

3. En las autoliquidaciones e ingresos sin contrgigvio cuando se presentem we haya
ingresado su importe. Si se presentase una auttdijan sin ingreso, su tratamiento contable
sera el de las liquidaciones de contraido previo.

4. En el supuesto de subvenciones o transferercipsrcibir de otras Administraciones,
Entidades o particulares se contabilizara el dereelconocido en el momento que se haya
ingresado su importe o cuando por parte de estatAgiento se hubiera cumplido con las
obligaciones establecidas en el convenio sus@ite tenga conocimiento del correspondiente
reconocimiento de la obligacion por la Administéaciconcedente. En el caso del Fondo
Canario de Financiacion Municipal, se contabilizeirderecho en el momento de comunicacion
a la Administracion de la Comunidad Autbnoma dttaa en consideracidn por el Pleno de la
Auditoria de Gestion.
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5. Participacion en Tributos del Estado e ingrgsosedentes del Régimen Econdmico y Fiscal
se contabilizara en el momento de la recepcidmdedso.

6. En los préstamos concertados, en la medidaengan lugar las disposiciones sucesivas se
contabilizara el reconocimiento de derechos y bt@de las cantidades correspondientes.

7. Cuando se produzca la aceptacion, con el came#gnte acuerdo, en los casos de ingresos
procedentes de herencia, donacién o legado.

8. En los casos de enajenacion de bienes patritaeniaconstitucion de derechos sobre los
mismos tras el acuerdo de adjudicacién.

9. En los intereses y otras rentas, el reconoctmide derechos se realizara en el momento del
devengo o de la disposicion de la informacion re@@para su registro.

10. En el supuesto de sanciones cuando la resolsaitcionadora adquiera firmeza.

‘ BASE 49. EXTINCION DE LOS DERECHOS

a) POR COBROS

La forma habitual de cancelacion de un derechoipetedde cobro de la Entidad con un tercero es su
cobro.

Todos los cobros se contabilizaran por la Tesqredao ingresos pendientes de aplicacion mientras
no se tenga justificacion por parte del ServicicstGe de su aplicacion presupuestaria, o, si se
conociera, mediante operacidn previa de ingresopesjuicio de su asiento definitivo que, en ambos
casos, se realizard por la Seccion de Contabiligaldp para los ingresos realizados en la propia
Tesoreria Municipal que se contabilizara definitiggate por la misma.

Una vez se justifique la aplicacion presupuestaealos ingresos pendientes de aplicacion se
procederd a su formalizacion por la Seccién de d@lidad, cancelando el ingreso pendiente de
aplicacién

La Tesoreria remitira copia de la carta de pagdoslea los Servicios gestores a los efectos de su
incorporacion al respectivo expediente.

b) OTRAS CAUSAS DE EXTINCION DE DERECHOS
Los derechos de cobro se pueden extinguir por o&nasas menos habituales:

Anulacion de la liquidacion de que se derivan.
Insolvencia del deudor

Condonacion

Prescripcion de la deuda

Otras causas legales

Justificaran estas operaciones los acuerdos adratiies que las aprueben segun la forma vy
requisitos que la ley determine.

Con carécter general, la confeccion de los documseRD/ de anulacién de reconocimiento de

derechos previos a los ingresos que no esténnaatpsten las aplicaciones informéticas de ges&on d
ingresos, recaerd en los servicios gestores detsn, que efectuardn una contabilizacién previa
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provisional, mediante captura directa de los dgtesconsten en el propio justificante de la opéraci
o los importados del Aplicativo de Gestion de Paariio.

Los documentos contables en fase previa adquiveidez una vez registrados definitivamente en el
sistema de informacion contable por la Seccion dat&bilidad, para lo que habran de estar
debidamente acreditados por el 6rgano competentadancaso.

Los documentos contables RD/ de anulacion de recomiento de derechos previos al ingreso que se
registren como consecuencia de la captura de fishde las aplicaciones de gestion de ingresos, se
realizaran, con carécter definitivo, por la SecaénContabilidad y los justificantes incluiran, ades

del correspondiente acto que los liquide, relaadénaprobaciones por concepto segun el modelo
establecido en la correspondiente Instruccion.

BASE 50. DEVOLUCIONES DE INGRESOS ‘

En la gestién de devoluciones de ingresos se gisti el reconocimiento del derecho a la devolucion
cuyo origen sera la realizacion de un ingreso imteb otra causa legalmente establecida, y el pago
de la devolucion.

La anotacion contable del reconocimiento del dervea la devolucion se justifica con el acto
administrativo correspondiente.

El reconocimiento del derecho a la devolucion ggsteard mediante el documento contable PMP de
devolucion de ingresos, mediante captura directagidatos que obren en el propio justificanteade |
operacion, y que realizara:

a) La Tesoreria Municipal para los ingresos cuyo degasmpetente para su aprobacion sea el
Organo de Tesoreria y Contabilidad que efectuasécantabilizacion definitiva.

b) Para los restantes, los servicios gestores deésngrque efectuaran una contabilizacion
previa provisional. Los documentos contables ee fa®via adquirirdn validez una vez
registrados definitivamente en el sistema de inémidn contable por la Seccion de
Contabilidad, para lo que habran de estar debid@nameditados por el rgano competente
en cada caso.

Las devoluciones de naturaleza tributaria se negi@ su normativa especifica. En el supuesto de
ingresos afectados, sera aplicada contra el PmgecGasto correspondiente.

Sin perjuicio de las especialidades en materiataiia, en las devoluciones de ingresos indebidos
derivadas de la revision administrativa o judicial acto del que dimane la obligacion de ingreko, e

derecho a la devolucion integrard, ademas del irapogresado, el resultante de aplicar sobre éste e
interés legal del dinero fijado en la Ley de Presgos vigente en cada periodo desde la fechaeen qu
se hubiese realizado el ingreso indebido en el rdeBablico hasta la fecha en que se proponga el
pago de la devolucion.

El pago de la devolucién se tramitara por la Tesmidunicipal.

Para la tramitacion de cualquier devolucion segaisito necesario que figuren los datos siguientes:
a. Nombre.

b. Direccion.

c. NIF.

d. Cuenta bancaria donde realizar el pago por dein de ingresos.
e. Recibo o liquidacion original.
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La inexistencia de propuesta de mandamiento de pmmodevoluciones de ingresos en un
procedimiento de reintegro de subvenciones, sa@ottes declaraciones responsables de no tener
cantidad pendiente de reintegro de subvencionésdas.

BASE 51. ASIGNACION DE FUNCIONES EN MATERIA DE INGR ESOS. ‘

El procedimiento para la contabilizacion de log@sgs tributarios se iniciard en la Seccién dei@est
de Ingresos del Servicio de Gestidn Tributaria, proeedera al registro en la aplicacién informatica
de ingresoy a su aprobacion por el 6rgano competente.

En el caso de derechos de cobro devengados par detmspeccion, sera la Seccidn de Inspeccion
Tributaria del Servicio de Gestion Tributaria lacargada de registrar las liquidaciones en la
aplicaciéon de Gestion Tributaria, y en el casoagenhultas de trafico sera el Negociado de Disaplin
Vial del Servicio de Seguridad Ciudadana y Vial gWifidad. En el caso del ICIO sera el Organismo
Autonomo de Gerencia Municipal de Urbanismo el egedo de registrar las liquidaciones.

Para los restantes ingresos, los servicios gesserés los responsables del inicio del procedirient
para la contabilizacién de los que sean de su ciemgia.

Una vez transcurrido el periodo voluntario de cofbeolos ingresos se dara traslado a la Seccion de
Recaudacion para el inicio del procedimiento deemjw, indicandose el nUmero de operacion DR
definitivo cuando éste provenga de una operaciévigtramitada por el servicio gestor.

La aplicacion de los ingresos la realizara la whiddministrativa de Contabilidad una vez presentada
en la Tesoreria Municipal los oportunos Cargostufas de Data o0 documentos equivalentes.

Las Oficinas de Atencion e Informacion CiudadanatadaCentral como las de cada Distrito, el
Negociado de Disciplina Vial del Servicio de Sedad Ciudadana y Vial y Movilidad, este ultimo
respecto de las multasla Gerencia Municipal de Urbanismo quedan obligadgsresentar a la
Tesoreria Municipal factura de data de cobros, dosel detallaran las cantidades cobradas por
concepto presupuestario, ejercicio econémico dedct® de cobro devengado, etc. Las Facturas de
Data vendran en todo caso acompafadas de loscastéds de ingreso bancario en la correspondiente
cuenta restringida. La Tesoreria, en funciéon decil@sinstancias de cada oficina, podra modificar la
periodicidad establecida

CAPITULO Il
ENDEUDAMIENTO Y ENAJENACIONES DEL PATRIMONIO MUNICI PAL DEL SUELO

‘ BASE 52. OPERACIONES DE ENDEUDAMIENTO. ‘

1. Toda operacion de endeudamiento del Ayuntamietebera acordarse a propuesta del Concejal
responsable en materia de Hacienda y previo infatenéa Intervencion General, correspondiendo su
concertacion al Alcalde o al Pleno de la Corparasiegun lo dispuesto en el articulo 52.2 TRLRHL.

2.- Los Organismos Auténomos, asi como las Soctexdbtercantiles dependientes que consoliden sus

cuentas con las del Ayuntamiento a los efectosoddidpuesto en la normativa sobre estabilidad
presupuestaria, no podran concertar operacionesdgidamiento.
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‘ BASE 53. ENAJENACIONES DEL PATRIMONIO MUNICIPAL DEL SUELO

El producto de la enajenacion de Bienes adscritBstaimonio Municipal del Suelo estara afectado a
financiar expedientes de gastos de inversion drodgiatrimonio 6 a otros fines de interés social.

En los expedientes relativos a la enajenacién deim se debera incorporar un Informe de los
Servicios Juridicos correspondientes, dada la atilig legal de la retroalimentacion del citado
patrimonio, en el que se informe del cumplimientolds previsiones del articulo 38.2 del Texto
Refundido de la Ley del Suelo, aprobado por Rear&e Legislativo 2/2008, de 20 de junio, y el
articulo 76 del R.D. Leg. 1/2000, de 8 de mayo,gd@ue se aprueba el Texto Refundido de las Leyes
de Ordenacion del Territorio y de Espacios Natgrdke Canarias modificada por la Ley 1/2013, de 25
de abril.

TITULO IV
DE LA TESORERIA.

BASE 54. DEFINICION, REGIMEN JURIDICO Y FUNCIONES D EL ORGANO DE
TESORERIA Y CONTABILIDAD

Constituyen la tesoreria del Ayuntamiento de S&ntiz de Tenerife todos los recursos financiers s
dinero, valores o créditos, de la entidad locahtatapor operaciones presupuestarias como
extrapresupuestarias, rigiéndose por el principiarddad de caja.

La tesoreria se rige por lo dispuesto en el capitadlel TRLRH, articulos 194 a 199 y, en cuangdean
de aplicacion la normas del capitulo tercero deloticuarto de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria.

La Tesoreria Municipal, ostenta el caracter deroefanciero para la recaudacion de derechos y
pago de obligaciones mediante la centralizaciontattws los fondos y valores generados por
operaciones presupuestarias y extrapresupuestdisaisbuyendo en el tiempo las disponibilidades
dinerarias.

Son funciones encomendadas al Organo de Tesor@databilidad, que se ejecutaran a través de las
unidades administrativas dependientes del citagianar.

1.- La realizacién de la funcion administrativa dedenacion de pagos, que consistira en la
coordinacién entre el Plan de disposicion de forydos pagos a efectuar por este Ayuntamiento.
2.- La realizacion de cuantos pagos correspondiasfandos y valores del Ayuntamiento.

Regularmente se realizara la aplicacion contablieitiea de los ingresos realizados en las cajas de
efectivo y de los realizados en las cuentas basale las que se haya recibido informacion
individualizada, abonandose las cuentas que camesim segun el ingreso de que se trate y
cargandose las cuentas de ingresos pendiente$icheim.

3.- La gestion de los pagos de los presupuestosdosren los términos establecidos en el artici@o 1
del TRLRHL.

4.- La organizacion de la custodia de fondos, ealgrefectos.
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5.- La ejecucion de las consignaciones en las &mgisl Financieras de los fondos de Tesoreria, en
base a las directrices emanadas del 6rgano congeten

6.- La confeccion de las relaciones de ordenacidpedjos y de transferencias y cheques.

7.- La preparacion y formacion de los Planes y mogs de Tesoreria, de ser necesarios,
distribuyendo en el tiempo las disponibilidadesedanias del Ayuntamiento para la satisfaccién @e su

obligaciones, conforme lo dispuesto en los artdl®6.1.c) del TRLRHL y 5.1.a) del Real Decreto

1174/1987.

El Titular del Organo de Tesoreria y Contabilidadppndra, para su aprobacion, por el érgano
competente, el Plan de Disposicion de Fondos @iedareria Municipal.

8.- La funcion administrativa de tramitacion, gésty propuesta de contratacion del endeudamiento a
corto, asi como la tramitacion gestibn del endeudamiento a largo plazo y lai@estle la
documentacién contable de gastos e ingresos dard@adichas operaciones.

9.- La funcién administrativa de preparacioén deplgsgos y condiciones técnicas para la contratadi
servicios bancarios que pueda realizar el Ayuntatmie

10.- La confeccion de los partes periddicos deyckgaconciliacién bancaria.
11.- La realizacién de cuantos ingresos correspoadas fondos o valores del Ayuntamiento.

12.- La gestion del pendiente de cobro de todosirigeesos del Presupuesto del Ayuntamiento,
proponiendo las medidas necesarias para su cobro.

13.- Proponer, motivadamente, el importe de losaters pendientes de cobro que se consideren cik difi
0 imposible recaudacién, que al finalizar el e@ocse deduciran del remanente de Tesoreria.

14.- La elaboracion y tramitacion de la normatelativa al funcionamiento de los anticipos de Gggey
pagos a justificar, asi como todas aquellas fussigue se establezcan en la mencionada normdtva y
realizacion de las propuestas de nombramientosdealoilitados.

15.- La gestion de los recursos liquidos se lle@aabo con el criterio de obtencion de la maxima
rentabilidad, asegurando en todo caso la inmeliiptalez para el cumplimiento de las obligaciones e
sus vencimientos temporales. Se formularan progsigsir la Tesoreria para colocar, de acuerdo con la
planificacion financiera y la situacion de las dasrde la Tesoreria y del mercado, excedentes talepo

de Tesoreria, mediante operaciones repos, eurdspdmposiciones a plazo, etc. Todas ellas tenidra
consideracion de movimientos internos entre cueigals Tesoreria y en ningln caso operaciones del
presupuesto de gastos. A tal fin se creara la@di@ainciera que recoja todas las colocacionesadds.

Los recursos que puedan obtenerse en ejecuci®ramipuesto se destinaran a satisfacer el comjanto
obligaciones, salvo que se trate de ingresos dispscifectados a fines determinados.

16.- Conformar las cuentas justificativas de losidpos de Caja Fija para su remision a la Inteci@an
para su fiscalizacion, de acuerdo con lo dispuesta Base 39.

TITULO V
CONTROL Y FISCALIZACION

| BASE 55. CONTROL INTERNO. |
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El control interno de la gestion econdmica de lgpBracion, de sus Organismos Autbnomos y de las
Sociedades Mercantiles dependientes, se efectoaria pntervencion General en la triple acepcion
de: funcién interventora, de control financiero gntrol de eficacia, de conformidad con lo que
dispone el articulo 213 y siguientes del RDL 2/2084.RHL y estas Bases.

BASE 56. FORMAS DE EJERCITAR EL CONTROL. ‘

1. La Intervencion General efectuard el control indegon plena independencia y autonomia
respecto de las autoridades y entidades sobretidigele los cuales sea objeto de contrplodra
solicitar todos los antecedentes y documentos gpe@ara llevar a cabo el acto de control. Asi
mismo, podré solicitar directamente a los diferemservicios de la Corporacion el asesoramiento
juridico e informes técnicos que considere neaesar

2. Los funcionarios que ejerzan la funcion interveatorel control financiero deberan de guardar
sigilo en relacién a los asuntos que conozcan dagrrollo de sus funciones.

BASE 57. PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DE LA FUNC ION INTERVENTORA
SOBRE GASTOS Y PAGOS E INGRESOS.

1.- Normas particulares de fiscalizacion.

Con caracter general, se aplicaran las normaslesidds para la fiscalizacion previa limitada y
control posterior establecidas en los acuerdosagles de 29 de julio de 2010, modificado por
acuerdo de 28 de abril de 2011, que figuran en AEXOS W y VI, asi como las Instrucciones
aprobadas para su desarrollo.

Asimismo, resultan de aplicacion la Instruccién @sicmo. Sr. Alcalde-Presidente sobre como

proceder ante la formulacion de reparos por lantetecion General, de 11 de marzo de 2009, asi
como, aclaracidon sobre el alcance de las Instrnodéd Excmo. Sr. Alcalde-Presidente sobre como

proceder ante la formulacion de reparos por lateteion General, de 18 de marzo de 2009, que se
unen a las presentes bases como Anexos VIl y VIII.

2.- Momento y plazo para el ejercicio de la funciointerventora.

La Intervencion recibird el expediente originaingdeto, salvando lo dispuesto en el articulo 1717 de
Real Decreto 2568/86 (ROF), una vez reunidos tddesjustificantes y emitidos los informes
preceptivos y cuando estén en disposicion de qdeteacuerdo o resolucion por quien corresponda.

La Intervencion fiscalizara el expediente en ekplmaximo de diez dias a contar desde el sigugéente
la fecha de recepcion. Este plazo se reducirda adies computados de igual forma cuando se haya
declarado urgente la tramitacion del expediente.

Cuando la Intervencion requiera asesoramiento iparidd los informes técnicos que considere
necesarios, asi como los antecedentes y documeetesarios para el ejercicio de sus funciones de
control interno, se suspenderan los plazos mendt@nen los apartados anteriores.

3.- Fiscalizacion de conformidad.
Si la Intervencidn considera que el expedientetolje fiscalizacion se ajusta a la legalidad, deber
de hacer constar la conformidad, mediante diligerftimada del tenor literal "Intervenido y

conforme", sin necesidad de motivarla.
4.- Reparo fiscal.
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Si en el ejercicio de la funcidn interventora leelmencién se manifiesta en desacuerdo con el fondo
con la forma de los actos, documentos o expediext@sinados deberd de formular sus reparos por
escrito antes de la adopcion de acuerdo o resalucio

Si el reparo afecta a la disposicion de gastosnmiento de obligaciones u ordenacion de pagos,
se suspenderd la tramitacion del expediente hastagie sea resuelto en los siguientes casos:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédigoopuesto no sea adecuado.

b) Cuando no hayan sido fiscalizados los actosiggren origen a les Ordenes de pago.

¢) En los casos de omisién en el expediente désitmp 0 tramites esenciales.

d) Cuando la objecion derive de comprobaciones nadge de obras, suministros, adquisiciones y
servicios.

Se entendera incluido dentro del apartado c) amtierifalta de documento contable en el expediente.

No constituira obsticulo para que el Ordenador atp® autorice las correspondientes 6rdenes de
pago y para que el Interventor intervenga en laacinpadas Ordenes sin formular oposicién, la
circunstancia de que el informe de fiscalizaciGvia referente al gasto no coincida con la pro@jest
si la discrepancia hubiera sido resuelta.

Cuando el Servicio al que se dirija el reparo lepae, debera de subsanar las deficiencias observada
y remitir de nuevo las actuaciones a la Intervaneid el plazo de quince dias.

La Intervencion podra fiscalizar favorablemente, olostante los defectos que observe en el
expediente, siempre que los requisitos o tramitesmplidos no sean esenciales.

En este caso la efectividad de la fiscalizaciéroffale quedara condicionada a la subsanacion de
aquellos defectos con anterioridad a la aprobad&nexpediente. El Servicio gestor remitira a la
Intervencion General la documentacion justificatiahaberse subsanado los mencionados defectos,
con caracter previo a la adopcion del acuerdo auei®n, mediante oficio dirigido a la Intervencion
General en el que se indicara expresamente el hiehwmberse corregido los defectos puestos de
manifiesto por la Intervencion y para lo que seuafdjra la documentacién acreditativa de la
correccion de los defectos.

La Intervencién mediante diligencia dejara constagan el expediente de la mencionada correccion.

De no resolverse por el Servicio gestor los condmmientos indicados para la continuidad del
expediente, se considerara formulado el correspatalreparo.

5.- Observaciones

El 6rgano interventor podra formular las observaesocomplementarias que considere convenientes,
los cuales no produciran en ningun caso efectogesss/os en la tramitacion de los expedientes
correspondientes.

6.- Resolucion de discrepancias

Cuando el érgano gestor, al que afecte el Reparesté de acuerdo con el mismo, podra plantear a la
Intervencion la discrepancia, en el plazo de qudies. La discrepancia debera de ser necesariamente

motivada, con cita de los preceptos legales equesse sustente su criterio.

Cuando el érgano gestor al que afecte el repardp recepte, correspondera al Presidente de la
Corporacion de conformidad con lo establecido erardktulo 217.1 del RDL 2/2004 TRLRHL
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resolver la discrepancia, siendo la su resoluciécudiva. Esta facultad no serd en ningin caso
delegable.

No obstante lo anterior, correspondera al Plemedalucion de las discrepancias cuando los reparos:

- Se basen en la insuficiencia o inadecuacion éiditor
- Se refieran a obligaciones o gastos, la aprohatgdos cuales sea de su competencia.

La resolucion de discrepancias efectuada por laldie Presidencia o por el Pleno, segln las
competencias antes mencionadas, a favor de lon@sggestores permitira que el Organo que ha de
dictar la resolucién administrativa continle sumitacion. No obstante en la parte dispositiva de la
resolucion administrativa de la discrepancia deterhacerse constar referencia expresa al Infoeme d
la Intervencion y su fecha. A la vez se incorporadexpediente copia de la Resolucion, dandose
traslado del mencionado acuerdo a la Intervenciéme@al.

En todo caso, en el expediente debera de figuramfarme propuesta de Resolucion, suscrito por el
Jefe del Servicio gestor y conformado por el Calogjrrespondiente que justifique la resolucion a
adoptar y que debera concretar de modo detallasl@dasas y circunstancias de todo orden que
concurran en el expediente con relacion a la diserea planteada, asi como la necesidad de dictar |
Resolucién correspondiente para resolver el refmmulado para la correcta satisfaccion de los
intereses municipales.

7.- Omision de la Intervencion

En los casos en los que la Intervencion sea piigaeptse haya omitido, no se podra reconocer la
obligacion, ni tramitar el pago, ni intervenir fagblemente estas actuaciones hasta que se conozca y
se resuelva la mencionada omision.

Si la Intervencion, al conocer el expediente olsalguna de las omisiones indicadas en el apartado
anterior, lo manifestard asi al Servicio que loahiayciado y emitira a la vez su opinion respeatdda
propuesta, con la finalidad de que, uniendo e$teme a las actuaciones, pueda, el titular delicerv
que lo inicié, someterlo a la decision del Alcaldenta de Gobierno o al Pleno de la Corporacion
para que adopte la resolucion que proceda. Lai@mide la opinion en los casos en que la
fiscalizacion sea preceptiva y se hubiera omitidosupondré la transformacion del acto invalidacsi

que simplemente se entendera “convalidado” elatds efectos de su tramitacidn y pago.

Se entiende que la Intervencion tiene conocimidatan expediente cuando se le ha remitido para ser
fiscalizado, no teniendo este efecto la presereia thtervencion en un érgano en el que se adopte
acuerdo con omision de la fiscalizacion.

Aun cuando exista consignacion, si la objecién agaben una falta absoluta de procedimiento, la
convalidacién, en el sentido antes indicado, cpoederd al 6rgano titular de la competencia,
Alcalde, Junta de Gobierno o Plenagal 6rgano que ostente la competencia por detagac

En caso que la convalidacion la efectie el Alcalda Junta de Gobierno, se dara cuenta al Pleno
siguiendo el procedimiento establecido anteriorment

Lo establecido anteriormente podra excepcionargeamnente en aquellos casos en que el expediente
se encuentre en un momento del procedimiento queitgeresolver las omisiones antes de adoptar
los acuerdos, o sea, antes de que tenga eficani® fr terceros.

Este informe no tendra naturaleza de fiscalizacoeber4 de redactarse de forma que incluya
ordenada y separadamente, los siguientes apartados:

a) Descripcion detallada del gasto, con inclusiériadlos los datos necesarios para su identifioacio
haciendo constar por lo menos los siguientes exgem
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- Servicio gestor

- Objeto del gasto

- Importe

- Naturaleza juridica (tipo de contracto, subvencadnvenio etc..)
- Fecha de realizacion

- Concepto Presupuestario y ejercicio econdmicualse imputa.

b) Exposicion de los incumplimientos normativos ,qaiguicio del interventor, se produjeron en el
momento en que se adoptd el acto con omision geekeeptiva fiscalizacion o Intervencidn previa,
enunciando expresamente los preceptos infringidos.

c¢) Constatacion de la existencia en el expedieamtendinforme segun el cual las prestaciones se han
llevado a cabo y de que su precio se ajusta al adercpara lo cual se tendran en cuenta las
valoraciones vy justificantes aportados por el éoggastor, que debera de recabar los asesoram@&ntos
informes técnicos que resulten necesarios pardieste

d) Comprobacion de que existe crédito Presupuesidacuado y suficiente para satisfacer el importe
del gasto.

Para la presentacion del expediente a la aprobadeilbérgano competente, por parte del Servicio que
lo inicio, deberd unirse una memoria que incluya emnplicacién de la omision de la preceptiva
fiscalizacion o Intervencion previa y, en su cdas,observaciones que estime convenientes respecto
del informe de la Intervencion.

En todo caso, para que la obligacién sea satisfeebasitara ser convalidada, convalidacién que se
tramitara, por razones de economia de procedimiantaliendo a la via de la indemnizacion de dafios
y perjuicios derivada de la responsabilidad patniziode la Administracidon como a consecuencia de
haberse producido un enriguecimiento injusto efagor.

8.- Informacién al Pleno.

El cumplimiento del articulo 218 del TRLRHL de darenta el Pleno de las resoluciones adoptadas
por el Presidente de la entidad contrarias a Iparos de la intervencion, se hara incorporando un
anexo a la Cuenta General de cada ejercicio.

9.- Fiscalizacion previa de derechos e ingresos.

La fiscalizacion previa e intervencion de los deosce ingresos (Cl, DR, ) se sustituyen por el
control inherente a la toma de razon en contaliljplar el Organo responsable de la Contabilidad y el
control posterior mediante la utilizacion de téaside muestreo o auditoria.

Sin perjuicio de lo establecido en el parrafo aoteta citada sustitucion no alcanzara a los ad#s
ordenacion y pago material derivados de devolusiaeingresos indebidos por importe superior a
200 €, asi como tampoco a los actos de aproba&dradrones, matriculas y listas cobratorias que
estaran sometidos a fiscalizacidbn previa, asi cdouas aquellas actuaciones en materia de
recaudacion que no se lleven a cabo directamentel pyuntamiento.

BASE 58.-CONTROL FINANCIERO.

1.- Ambito del control financiero.

El control financiero se podra ejercer respectmsgeujetos siguientes:
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a) Servicios propios de AyuntamientoPodra consistir en el examen de operacionesithdilizadas

y concretas; examen de registros contables, cuergatados financieros; comprobacion material de
inversiones y de otros activos; otras comprobasi@nepuestas por el Interventor General en atencion
a las caracteristicas especiales de las actividedésadas por los servicios sometidos a control.

b) Servicios prestados por gestion indirectgpor concesion, gestion interesada y otras forneas d
gestion, de acuerdo con el Pliego de condicioresgntrato.

¢) A Organismos Autonomos y Sociedades Mercantilefependientes o participadas por éstos.

d) Entes locales, entidades, fundaciones, mancomunidss] consorcios participados y
particulares por razén de las subvencione<réditos o avales recibidos por parte de Ayurgatoi

2.- Informes de control financiero.

El 6rgano de control que efectue el control finaridebera emitir informe escrito en el que porga d
manifiesto los hechos y las conclusiones que sezgad, valorando la importancia relativa del hecho,
su relevancia cualitativa y cuantitativa, asi cdosoefectos que se puedan derivar.

Este informe tendra el carcter de provisional yessitird al servicio o ente controlado dando un
plazo de 15 dias habiles para qué se puedan eféatualegaciones u observaciones que considere
convenientes.

El érgano de control, sobre la base del informeipi@nal, emitira informe definitivo que incluiran
su caso, las alegaciones recibidas del ente cadtroy sera remitido al Pleno o a la Comisién
correspondiente del mismo para su examen.

3.- Medios externos.

Para la realizacion de las funciones de contralnioiero, y si los medios personales de la Inteigéenc
no son suficientes, se podran contratar con pariates de empresas externas, las cuales actuaran
bajo la direccién de la Intervencion General Mypati

4.- Finalidad del control financiero.

El control financiero tiene como finalidad promovarmejora de las técnicas y procedimientos de
gestibn economico financiera, mediante las propgegue se deduzcan de su resultado. De los
informes de control se podra extraer informaciéa parmita una mejor aplicacion de los principios
de eficiencia y Economia en la programacion y ej@écudel gasto Publico.

5. Responsabilidades.

Cuando en la practica de un control, el Interve@eneral observe que los hechos acreditados en el
expediente pudieran ser susceptibles de conatitigirinfraccion administrativa o pudieran derivarse
responsabilidades contables o penales, lo debendoder en conocimiento del Concejal de los
Servicios Centrales para la iniciacion de los gpoadientes procedimientos.

6.- Plan de actuaciones de control financiero.

El Ayuntamiento mediante el Plan de Auditorias bpom por el Pleno, determinara el plan de

actuaciones de control financiero que se llevaxarabo durante el ejercicio. Este se ejecutara
mediante auditorias u otras técnicas de controcatdormidad con las Normas de Auditorias del

Sector Publico y las Instrucciones que se apliqa@nla Intervenciéon General de la Administracion

del Estado.
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BASE ADICIONAL PRIMERA ‘

En la medida de que la disponibilidad de mediosités lo permita, asegurando las garantias y
requisitos de acuerdo con las normas reguladorissdaocedimientos administrativos de aplicacion,

se justificaran las operaciones contables a trdeésiedios electronicos, informaticos o telematicos,
asegurando la validez y eficacia juridica de lashbe que se reflejen, asi como el cumplimientade |

normativa relativa a la proteccion de datos deatardpersonal.

Igualmente se impulsar4 con idénticas cautelamdarporacion de datos al sistema de gestion
presupuestaria y contable municipal a través deeglimientos o soportes electronicos, asi como en su
caso, la validacidn en el sistema se podra efeattravés de un sistema de firma electrdnica.

BASE ADICIONAL SEGUNDA

Lo dispuesto en la Base 41.2 sera de aplicaci@innte a la Liquidacién del Ejercicio 2014.

BASES FINALES. |

PRIMERA . Se autoriza al Titular de la Direccion General3#sstion Presupuestaria para efectuar en
los Estados de Gastos e Ingresos de los Presupugstobados, asi como en los correspondientes
Anexos, las adaptaciones técnicas que sean predmagadas de reorganizaciones administrativas,
previo informe de la Intervencién General y de segoria Juridica.

La aplicacion de lo dispuesto en el parrafo antgpmdra dar lugar a la apertura, modificacion o
supresion de cualquier elemento de las clasifiocesicorganica y por programas, pero no implicara
incrementos en los créditos globales de los Prestips, salvo que exista una fuente de financiacion.

SEGUNDA: Se faculta al Excmo. Sr. Alcalde o al ConcejaleDado en materia de Hacienda para
dictar cuantas disposiciones considere necesaaes gesarrollar y aclarar la aplicacion de estas
Bases de ejecucion, previo informe de la Asesaniigida e Intervencion General Municipal, asi para
en los casos en los que pueda producirse modificacivariacion de atribucién de competencias en
materia de gastos e ingresos, derivadas de nuelegadiones o por desconcentracion, dando cuenta
posterior a la Junta de Gobierno de la CiudadBleaio del Excmo. Ayuntamiento.

* ANEXO |.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA MUNICIPAL.
0 CLASIFICACION DE GASTOS POR ORGANICO.
0 CLASIFICACION DE GASTOS POR PROGRAMA.
0 CLASIFICACION DE GASTOS POR ECONOMICO.
0 CLASIFICACION DE INGRESOS POR ECONOMICO.
* ANEXO Il.- MODELO DE ALTA A TERCEROS.
* ANEXO lll.- MODELO DE CUENTA JUSTIFICATIVA DE PAGOS A JUSTIFICAR.
* ANEXO IV.- MODELO DE CUENTA JUSTIFICATIVA DE ANTICI PO DE CAJA FIJA.

« ANEXO V.- ACUERDO PLENARIO DE 29 DE JULIO DE 2010 SOBRE EL EJERCICIO DE
LA FISCALIZACION PREVIA LIMITADA.
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* ANEXO VI.- ACUERDO PLENARIO DE 29 DE JULIO DE 2010 SOBRE EL EJERCICIO DEL
CONTROL FINANCIERO POSTERIOR.

+ ANEXO VII.- INSTRUCCIONES EXCMO. SR. ALCALDE SOBRE COMO PROCEDER ANTE
LA FORMULACION DE REPAROS POR LA INTERVENCION GENER AL.

+ ANEXO VIIl.- ACLARACION INSTRUCCIONES EXCMO. SR. AL CALDE SOBRE COMO
PROCEDER ANTE LA FORMULACION DE REPAROS POR LA INTE RVENCION GENERAL.
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